Procedury
bezpieczenstwa

CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO | PRAKTYCZNEGO W KALISZU



Podstawa prawna

1) ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 p0z.996 ze zm.)
2) ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 poz. 967 ze zm.)

3) ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2019 poz. 969)

4) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2018 poz.
1360 ze zm.)

5) ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
| przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 poz. 2137)

6) ustawa z dnia 29 lica 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2019 poz. 852)

7) ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu i wyrobdéw tytoniowych (Dz. U. 2018 poz. 1446 ze zm.)

8) Zarzadzenie Komendanta Gtownego Policji Nr 1619 z dnia 3 listopada 2010 r.
w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich oraz dziatah podejmowanych
na rzecz matoletnich (Dz. Urzedowy KGP z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 11)

9) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. z 2018 poz. 1600)

10) ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2018, poz. 151)

11) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

12) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu o$wiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. 2015 poz. 1249 ze zm.)

Postanowienia wstepne

Ilekro¢ w procedurze jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) uczniu — rozumie si¢ przez to uczniow, wychowankow i stuchaczy;

2) Dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
I Praktycznego w Kaliszu;

3) rodzicach — rozumie si¢ przez to takze opiekundow prawnych.

Na Procedury bezpieczenstwa skladaja sie:

Procedura postgpowania na wypadek wystagpienia agresywnych zachowan ucznia wobec
ucznia lub nauczyciela stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszych Procedur.

. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w placowce substancji psychoaktywnych

(znalezienie podejrzanej substancji odurzajacej, podejrzenie ucznia o posiadanie srodkow
odurzajacych, rozpoznanie stanu odurzenia ucznia alkoholem, rozpoznanie stanu ucznia



V.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

narkotykami, rozpoznanie stanu odurzenia ,,dopalaczami”, odmowa wspotpracy przez
rodzicow) stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy czy
przedmiotow wartosciowych stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszych Procedur.

Procedura postepowania na wypadek stwierdzenia palenia papieroséw na terenie placowki
przez ucznia stanowigce zatgcznik nr 4 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego stanowiace
zalacznik nr 5 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego stanowiace
zalacznik nr 6 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia mozliwosci wystgpienia proby
samobdjczej ucznia stanowigce zatgcznik nr 7 do niniejszych Procedur.

Procedura reagowania w przypadku wystgpienia w placowce zagrozen cyfrowych
stanowigce zatgcznik nr 8 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania z uczniem chorym stanowigce zalacznik nr 9 do niniejszych
Procedur.

Procedura bezpieczenstwa w zakresie profilaktyki wirusowego zapalenia watroby typu A
(WZW A) stanowigce zatgcznik nr 10 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania na wypadek wystgpienia przypadku pedofilii w placdéwce
stanowigce zalacznik nr 11 do niniejszych Procedur.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkdéw prostytucji w placowce lub
wsrdd ucznidw stanowigce zatgeznik nr 12 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania w sytuacji wystapienia niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidw w placowce stanowigce zatacznik nr 13 do niniejszych Procedur.

Procedura w sytuacji wystapienia wypadku ucznia w placoéwce stanowigce zatacznik nr 14
do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania w przypadku zagrozenia terrorystycznego (bioterrorystycznego)
w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu stanowigca zalgcznik
nr 15 do niniejszych Procedur.

Procedura postgpowania na wypadek wystapienia nadzwyczajnych zagrozen pozaru lub
innych zdarzen w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego 1 Praktycznego w Kaliszu stanowigca
zalacznik nr 16 do niniejszych Procedur.

Metody wspolpracy placowki z policja

W ramach dtugofalowej pracy, placowka i policja utrzymuja statg, biezacag wspdiprace
w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa. Koordynatorami wspotpracy sa pedagog szkolny
oraz specjalista ds. nieletnich wiasciwej jednostki policji.

Do wspolpracy z placowka zobowiazany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje
si¢ placowka. Pracownicy placowki wyznaczeni do wspotpracy z policja, specjalisci ds.
nieletnich oraz dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu, by moc
na biezagco wymienia¢ informacje 1 rozwigzywac¢ problemy zwigzane z bezpieczenstwem
1 dobrem uczniow.



V.

3. W ramach wspotpracy policji z placdwka organizuje sig:

1)

2)

3)

4)

5)

spotkania pedagogdéw szkolnych, nauczycieli, dyrektoréw szkét z zaproszonymi
specjalistami, podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia oraz demoralizacja
dzieci i mtodziezy w srodowisku lokalnym;

spotkania tematyczne mlodziezy szkolnej z udzialem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz z mtodszymi uczniami na temat zasad
bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen;

informowanie policji o zdarzeniach na terenie placowki wypelniajacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji uczniow;

udzielanie przez policje pomocy placéwce w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢
podtoze przestgpcze problemoéw, ktdre zaistnialy na terenie placowki,

wspolny — placowki 1 policji — udziat w lokalnych programach profilaktyki zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji
1 przestgpczosci nieletnich.

4. Policja powinna by¢ wzywana do placowki w sytuacjach, o ktéorych mowa
w ,,Procedurach [...]” albo, gdy wyczerpane zostana Srodki mozliwe do zastosowania
przez placowke w okreslonej sytuacji, w ktorych obecnos¢ policji jest konieczna.
Kazda, dotyczaca uczniéow, wizyta policjanta w placowce powinna byé wczeSniej
zasygnalizowana dyrektorowi.

Postanowienia koncowe

Zakres stosowania niniejszej procedury dotyczy wszystkich pracownikéw Centrum oraz
uczniow.



Zatgcznik nr 1

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan
ucznia wobec ucznia lub nauczyciela

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w placéwce na wypadek wystgpienia na terenie
placowki zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia
lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie:

Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra zauwazyla przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgloszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych
w niej krokach decyduje dyrektor, a w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektor lub pedagog.

Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor, wicedyrektor lub osoba
przez niego wyznaczona.

Sposdb postepowania:
I. Agresja fizyczna

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie 1 wyeliminowanie
tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika placowki, ktory zaobserwowal atak
agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.
Pracownik powinien w sposob stanowczy 1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji,
ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo,
uzywaé krotkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie
dalszego kontaktu miedzy uczniami.

2. Nalezy powiadomi¢ pedagoga i dyrektora oraz powiadomi¢ wychowawce oraz rodzicow
agresora i ofiary.

3. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) — pedagog lub dyrektor wzywa
natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicoéw.

4. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacj¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora. Decyzje o dalszym
leczeniu dziecka podejmuja rodzice poszkodowanego.

5. Pedagog 1 wychowawca zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stuzbowej
Z rozmOw ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz S$wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej
udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy obecni podczas rozmowy powinni
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

6. Pedagog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak nalezy
rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

7. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja réwniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢ im
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10.

pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia — placowka kieruje sprawe na Policje, od postgpowania
ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie placowki.

. Agresja slowna

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce i/lub dyrektora, pedagoga.

Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowe z uczniem majaca na celu wyjasnienie
okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca 1 pedagog przeprowadzaja rozmowe ze sprawca i ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, ustalajg wraz ze sprawcg forme zado$¢uczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu wychowawca informuje rodzicéw uczestnikow zdarzenia.

Pedagog 1 wychowawca zobowigzani sg do sporzadzenia notatki shuzbowej
z rozmoOw ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ date 1 miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej
udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy obecno$ci podczas rozmowy
powinni podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

Pedagog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak nalezy
rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji stownej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg roéwniez
swiadkowie. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie
agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania

w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetieniu przestgpstwa Sciganego
z urzgdu lub przestgpstwa §Sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest
Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie placowki.

Obowiazki pracownikéow placowki:

Nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zapoznac si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

bra¢ udzial w treningach 1 szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

mie¢ zapisane numery telefondw osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury;

szkoli¢ ucznidow w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury;

stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.



Zatgcznik nr 2

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura post¢powania na wypadek
znalezienia w placowce substancji psychoaktywnych, podejrzanej
substancji odurzajacej,
podejrzenie ucznia o posiadanie Srodkow odurzajacych,
rozpoznanie stanu odurzenia ucznia alkoholem,
rozpoznanie stanu ucznia narkotykami,
rozpoznanie stanu odurzenia ,,dopalaczami”,
odmowy wspolpracy przez rodzicow

Cel:
Zapewnienie zdrowia 1 bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw
przebywajacych w placowce w sytuacji zagrozen wewngtrznych zwigzanych

z rozprowadzaniem niebezpiecznych $rodkdéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub ,,dopalaczami”.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor, pedagog

Sposéb dzialania:

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly,
nalezy:

1) zachowaé szczegdlne srodki ostroznosci;

2) zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostgpem do niej uczniow oraz ewentualnym jej
zniszczeniem;

3) powiadomi¢ dyrektora, ktory powiadamia nastepnie Policje;
4) ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy;
5) przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacj¢ o zaistniatej sytuacji;
6) sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkéw odurzajacych, nalezy:
1) odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie;
2) powiadomi¢ wychowawcg,
3) wychowawca informuje pedagoga i dyrektora;
4) dyrektor powiadamia Policje;

5) zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej
substancji;



6)
7)
8)
9)

zazada¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawartosci kieszeni;
powiadomi¢ rodzicéw ucznia;
poinformowaé rodzicdw o obowigzujacych procedurach w placowce;

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow rozmowe o ztamaniu obowigzujacego
prawa szkolnego;

10) pedagog i wychowawca zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stluzbowe;j

z rozméw z uczniem, rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawiera¢ datg¢ i miejsce rozmowy, personalia osob bioragcych w niej udziat i opis
ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy obecni podczas rozmowy powinni podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu,

11)w dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub

wychowawczymi; wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom ucznia;

12)podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania

1 rozprowadzania §rodkow odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem, nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

powiadomi¢ wychowawce, pedagoga i dyrektora;
odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie/grupie;

w przypadku zagrozenia zdrowia i zycia ucznia wezwac¢ lekarza w celu udzielenia
pomocy medycznej; poinformowaé o tym fakcie rodzicow. O pozostaniu ucznia w
placowce czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia;

w przypadku, gdy uczen jest agresywny, badZz swoim zachowaniem daje powod do
zgorszenia albo zagraza zdrowiu lub Zyciu innych osob, nauczyciel wzywa policje;

powiadomi¢ rodzicOw ucznia i zobowiaza¢ do przybycia do placowki (zalgcznik nr 1
do niniejszej procedury);

poinformowac¢ rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze postgpowania w tym
zakresie;

pedagog i wychowawca zobowigzani sa do sporzadzenia notatki stuzbowej
Z rozmoOw z uczniem, rodzicami. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy,
personalia 0sob biorgcych w niej udziat 1 opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy
obecnosci podczas rozmowy powinni podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu;

w dalszej kolejnosci nalezy obja¢ wucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi; wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom ucznia, przeprowadzi¢
rozmowg¢ z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazac¢ dzialania,
instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji;

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia;

10) zaistniate zdarzenie nalezy omowi¢ na spotkaniu Zespotu Wychowawczego

i uruchomi¢ procedury naktadajgce na ucznia stosowne kary regulaminowe.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami, nalezy:

1) przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy;



2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

w momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych uczniéw w klasie;
wychowawca informuje pedagoga i dyrektora;

wezwaé lekarza w celu udzielenia pomocy medycznej; poinformowaé o tym fakcie
rodzicow. O pozostaniu ucznia w placowce czy przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia;

w przypadku, gdy uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do
zgorszenia albo zagraza zdrowiu lub zyciu innych oséb, nauczyciel wzywa policje;

wezwaé do placowki rodzicow ucznia (zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury);
przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania;
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem;

pedagog 1 wychowawca zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stuzbowe;j
z rozmOw z uczniem, rodzicami. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce
rozmowy, personalia osob bioragcych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu
wydarzen; wszyscy obecnosci podczas rozmowy powinni podpisaé notatke po jej
sporzadzeniu,

10) przekaza¢ ucznia pod opieke pedagoga;

11) pedagog zobowigzuje rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sig,

wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji;

12) opracowac i wdrozy¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;

monitorowa¢ 1 ewaluowac efekty; powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢
zdrowiem ucznia.

. oznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”, nalezy:
5. W przypadku roz t d dopal ”, nalezy

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy;

w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie/grupy;
wychowawca informuje pedagoga i dyrektora;

wezwac karetke pogotowia ratunkowego;

wezwac rodzicOw ucznia;

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania;

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie
w celu wyciszenia emocji;

pedagog i wychowawca zobowigzani s3 do sporzadzenia notatki sluzbowej
z rozmoOw z uczniem, rodzicami. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ 1 miejsce rozmowy,
personalia 0s6b biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy
obecnos$ci podczas rozmowy powinni podpisaé notatke po jej sporzadzeniu;

przekaza¢ ucznia pod opieke pedagoga;

10) udzieli¢ pomocy i zobowigzaé rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania

sig;



11) opracowac i wdrozy¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;
monitorowa¢ 1 ewaluowac efekty; powiadomi¢ wilasciwe instytucje zajmujace si¢
zdrowiem ucznia.

W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow:

1) placowka pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sagd Rodzinny lub Policje;
2) powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujace procedury postepowania;

3) placowka wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia uczniowi;

4) placowka udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania
Z uczniem;

5) placowka monitoruje sytuacje ucznia do czasu osiggnigcia przez niego petnoletnio$ci.

Obowiazki pracownikow szkoly:

Nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zapoznac si¢  ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi;

zapoznac¢ si¢ z rodzajami i wygladem srodkéw odurzajacych;

zapoznac si¢ z symptomami wskazujacymi na odurzenie narkotykiem;

zapoznac si¢ z symptomami naduzycia alkoholu;

zapoznac si¢ z symptomami zachowania dealeréw srodkow odurzajacych;

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia §rodkami niebezpiecznymi;
prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania obowigzujacego w szkole prawa;
realizowac projekty edukacyjne z uczniami o wspotczesnych zagrozeniach;

prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicéw o zagrozeniach zdrowia dzieci;

10) prowadzi¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i bezpieczenstwa;

11) poznaé¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢ uzaleznieniami;

12) zapoznawaé si¢ na biezgco z przepisami obowigzujacego prawa w zakresie zdrowia i

bezpieczenstwa uczniow;

13) zapoznawac si¢ z programami rekomendowanymi, ktore mozna upowszechnia¢ w swojej

placowce (www.programyrekomendowane.pl).



zatgceznik nr 1 (wzor)

Kalisz,dn. ..........oooviiiiii.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany, jako rodzic/opiekun ................oiiiiiiii, nie wyrazam zgody na wezwanie dla niego
lekarza, pomimo Ze znajduje si¢ on w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu. Jednoczes$nie o§wiadczam, ze
zabieram dziecko do domu i przejmuj¢ za nie catkowita odpowiedzialnosc.

czytelny podpis rodzica/opiekuna

NOTATKA SLUZBOWA

W dniu ... o godz. ...l przybyli do bursy rodzice/opieckunowie
..................................................... wezwani w zwigzku z podejrzeniem, iz ich syn/corka znajdowat/a si¢
pod wptywem alkoholu. Rodzice/opickunowie odmowili wyrazenia zgody na wezwanie lekarza. Jednoczes$nie
odebrali dziecko z bursy odmawiajac podpisania o$wiadczenia, ze przejmujg za nie catkowita odpowiedzialnos¢.

podpis nauczyciela

podpis $wiadka
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Cel:

Zatgcznik nr 3

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub

wymuszenia pieniedzy czy przedmiotow wartosciowych

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek stwierdzenia w placéwce
przypadku kradziezy lub wymuszenia pienigedzy lub przedmiotow warto$ciowych, dokonanego
przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dzialaniami
odpowiadaja kolejno: dyrektor, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku
jego nieobecnosci pedagog.

Sposob dzialania:

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartoSci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwlocznie;

osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora i pedagoga;

nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga lub dyrektora;

nalezy zazadac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnos$ci innej osoby, np.
wychowawcy Klasy, pedagoga, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy
pamigta¢, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja;

nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa, tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy
lub wymuszenia;

powiadomi¢ Policje 1 przekaza¢ jej dowody przestepstwa;

we wspolpracy z pedagogiem nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia;

wezwac rodzicoOw sprawcy i1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci;

pedagog 1 wychowawca zobowigzani sa do sporzadzenia notatki sluzbowej
z rozmoOw z uczniem, rodzicami. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ 1 miejsce rozmowy,
personalia 0s6b biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy
obecni podczas rozmowy powinni podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu,;
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10) sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego

1)

2)

po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym ukonczeniu postgpowania
karnego wobec ucznia dyrektor niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
winien przedstawi¢ tres¢ zawiadomienia;

Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw; nastepnie
dyrektor powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow; dyrektor - na podstawie
przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii
samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow.
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Zatgcznik nr 4

do Procedury bezpieczeristwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania na wypadek stwierdzenia palenia papierosow na
terenie placowki przez ucznia

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa placowce na wypadek stwierdzenia na terenie placowki palenia
papierosow.

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie:

Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra zauwazyla przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgloszono. Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
wychowawca i pedagog.

Sposo6b postepowania:

1. Osoba bedaca swiadkiem palenia papierosOw przez ucznia na terenie placowki informuje
o fakcie wychowawce.

2. Wychowawca grupy przeprowadza rozmowe wychowawczg z uczniem.
3. Wychowawca informuje pedagoga i rodzicow o sytuacji.

4. Pedagog zobowigzuje rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu od palenia papierosow,
wskazuje dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.
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Zatgcznik nr 5

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia
czynu karalnego

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popelnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor.

Podstawy uruchomienia dzialan:

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postgpowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestgpstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone
w artykutach:

1) art. 50a Kodeksu Karnego — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie
niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym;

2) art. 51 Kodeksu Karnego — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego;

3) art. 69 Kodeksu Karnego — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow;

4) art. 74 Kodeksu Karnego — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych;

5) art. 76 Kodeksu Karnego — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny;

6) art. 85 Kodeksu Karnego - samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow;

7) art. 87 Kodeksu Karnego — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu;

8) art. 119 Kodeksu Karnego — kradziez lub przywtaszczenie;

9) art. 122 Kodeksu Karnego — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze
pochodzi ono z kradziezy;

10) art. 124 Kodeksu Karnego — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy;

11) art. 133 Kodeksu Karnego — spekulacja biletami, tzw. konik;

12) art. 143 Kodeksu Karnego — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen
uzytku publicznego.

Sposob dzialania:

1.

Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
wychowawce.

Wychowawca informuje o zagrozeniu dyrektora i pedagoga.

Wychowawca odpowiada za ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie placowki, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac 1 przekaza¢ go dyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.
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Wychowawca winien powiadomi¢ rodzicoéw ucznia o zaistniatym przypadku.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw z uczniem,
rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ 1 miejsce
rozmowy, personalia osob bioracych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen;
wszyscy obecni podczas rozmowy powinni podpisa¢ notatke¢ po jej sporzadzeniu.

Dyrektor jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoly i1 jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkoéw
nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich Policji.
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Zatgcznik nr 6

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego
ofiara czynu karalnego

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w placowce na wypadek zidentyfikowania
w placowce ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi
- ofierze czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor lub wicedyrektor. W przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich upowazniona.
Podstawy uruchomienia dzialan:

Sytuacja, w ktoérej uczen stal si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe
0 postepowaniu w sprawach nieletnich.

Sposob dzialania:

1. Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzeglta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie §wiadek powinien
powiadomi¢ o sytuacji wychowawce.

2. Wychowawca informuje niezwlocznie dyrektora i pedagoga oraz rodzicéw ucznia - ofiary
czynu karalnego.

3. Nastepnie dyrektor winien niezwltocznie wezwac Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy
istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $§ladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkdéw zdarzenia.

4. Pedagog 1 wychowawca zobowigzani sa do sporzadzenia notatki stuzbowej
Z rozmOw ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz S$wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej
udziat 1 opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy obecni podczas rozmowy powinni
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

5. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie
psychologiczne.
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Zatgcznik nr 7

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia mozliwosci wystapienia

proby samobojczej ucznia

I.  Postepowanie w przypadku stwierdzenia wyst¢powania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobodjczych
Sygnaly zagrozenia:

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystgpowanie nast¢pujacych
sygnalow zagrozenia®:

1) weczesne sygnaly ostrzegawcze:

2)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)
)

wycofywanie si¢ z kontaktow z rodzing i przyjacidétmi, odwracanie si¢ od nich,
zainteresowanie lub wrecz zaabsorbowanie §miercia,

wyrazne zmiany osobowosci i powazne zmiany nastroju,

trudno$ci z koncentracja,

trudno$ci w szkole; obnizenie jakosci pracy 1 ocen,

zmiana dotychczasowych zwyczajow dotyczacych jedzenia i snu (utrata apetytu lub
objadanie si¢, bezsenno$¢ lub nadmierna sennos¢),

utrata zainteresowania rozrywkami,

czgste uskarzanie si¢ na fizyczne dolegliwosci, przewaznie powiazane
z emocjami, jak bole gtowy, bole zotadka lub uczucie zmeczenia,

nieustanne znudzenie,

utrata zainteresowan dla rzeczy 1 spraw, o ktore dotychczas mlody cztowiek sie
troszczyt (np. zaniechanie dbatosci o wyglad);

sygnaly alarmujace- wysokiego zagrozenia:

a)
b)

d)

rozmawianie o samobdjstwie lub o jego planowaniu,

wzrost impulsywno$ci: naglte impulsywne dziatania, jak akty agresji
1 przemocy, zachowania buntownicze Ilub wucieczkowe (wynikajace
Z ogromnego napigcia emocjonalnego),

nagte ekscesy alkoholowe lub narkotykowe (bedace proba ,,znieczulenia sig"
w cierpieniu lub formg ,,wotania o pomoc"),

odrzucanie pomocy; poczucie, ze udzielenie pomocy jest juz niemozliwe,

L Zrédto: ,Zapobieganie samobdjstwom dzieci i mtodziezy”, Joanna Szymariska, Poradnik Oérodka Rozwoju
Edukacji, str.16-17
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3)

9)
h)

)

K)

oskarzanie si¢ ,Jestem zlym czlowiekiem" lub poczucie ,zepsucia (gnicia)
w srodku",

wypowiadanie komunikatow na temat beznadziejnosci zycia, braku wyjscia,
wlasnej bezwartosciowosci,

odrzucanie otrzymywanych pochwat lub nagrod,

rzucanie co jaki§ czas komunikatow typu: ,,Niedlugo przestan¢ by¢ dla ciebie
problemem", ,,To nie ma znaczenia", ,,To juz na nic si¢ nie zda" lub ,,Juz si¢ nie
zobaczymy",

nagle przejscie z depresji do stanu pogody i zadowolenia. Zwykle oznacza to, ze
uczen, po okresie walki wewnetrznej, podjat juz decyzje o ucieczce od problemoéw
1 zakonczeniu swego zycia,

rozdawanie kolegom swoich ulubionych przedmiotow; oddawanie domowych
zwierzakow w dobre rece,

sporzadzanie testamentu,

wypowiadanie komunikatéw takich jak: ,Jestem niczym", ,Nie warto si¢ mna
zajmowac", ,,Chciatbym umrze¢", "Zamierzam si¢ zabi¢", ,,Nie powinnam si¢
urodzi¢";

inne sygnaly zagrozenia:

a)

b)

tworzenie wierszy i opowiadan z motywem $mierci, ujawniajacych brak poczucia
sensu zycia, czasem lek,

tworzenie obrazow i plakatow przedstawiajacych krzyze, cmentarze, topielcow,
muche zaplatang w pajecza sie¢. W pracach plastycznych zauwazalna jest uboga,
»depresyjna", paleta barw: czern, rézne odcienie szaro$ci, granat, czasem braz,

ciggte stuchanie mrocznej muzyki, utworéw miodo zmartych piosenkarzy, (np.
Janis  Joplin czy Jima Morrisona), palenie zniczy cmentarnych
w pokoju przed ich portretami.

Dzialania wobec zdiagnozowanego zagrozenia:

1. Po zdiagnozowaniu przez nauczyciela w ciggu ostatnich kilku tygodni lub dluzej
u ucznia co najmniej cztery z wymienionych wyzej sygnatow/objawow, informuje on
dyrektora o wynikach swoich obserwacji, spostrzezen.

2. Dyrektor powotuje Zespot ds. Sytuacji Kryzysowych w sktadzie: dyrektor, wicedyrektor,
pedagog i wychowawca.

3. W stosunku do ucznia bedacego w kryzysie Zespot ds. Sytuacji Kryzysowych podejmuje
nastepujace dzialania interwencyjne:

1)

2)

3)

ustala, ktore z przestanek swiadczacych o sklonnosciach autodestrukcyjnych wystepuja
u danego ucznia;

przeprowadza analiz¢ sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn zaistniatej sytuacji, kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
w celu ustalenia przyczyn zmian w jego zachowaniu;

informuje rodzicéw o obserwacjach szkoty i1 zagrozeniu;
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4) opracowuje wspolnie z rodzicami strategie pomocy dla ucznia;

5) otacza ucznia i rodzicow opieka szkolnego specjalisty - pedagoga szkolnego oraz
nauczycieli.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popehic
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)
Po zdiagnozowaniu przez nauczyciela sytuacji zagrozenia, informuje on o sytuacji

dyrektora.
. Dyrektor powotuje Zespot ds. Sytuacji Kryzysowych w sktadzie: dyrektor, wicedyrektor,

pedagog i wychowawca.

. Zespo6t od chwili powzigcia takiej informacji:

1) nie pozostawia ucznia znajdujgcego w kryzysie samego i probuje przeprowadzi¢ go
w bezpieczne, ustronne miejsce;

2) podejmuje probe oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg przekazujgca informacje
oraz z samym uczniem);

3) informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji i o zagrozeniu,

4) przekazuje dziecko pod opieke rodzicow lub jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja
domowa ucznia (zwlaszcza zwigzana z przemoca, alkoholem lub innymi patologiami)
odpowiednim instytucjom (np. Policji).

5) uczen zostaje otoczony opieka pedagoga, psychologa lub w zaleznosci od sytuacji
rowniez psychoterapeuty (w porozumieniu z rodzicami oraz przy wspoipracy
z instytucjami wspierajgcymi).

. Osoba, ktora stwierdzita bezpoSrednie zagrozenia zycia ucznia poprzez duze ryzyko

podjecia préby samobéjczej, wzywa Pogotowie Ratunkowe, podajac dyspozytorowi
informacj¢ o tresci:

»Stwierdzam bezpoSrednie zagrozenie zycia naszego ucznia poprzez duze ryzyko
podjecia proby samobojczej. Dlatego niezwlocznie konieczne jest przewiezienie go na
konsultacje psychiatryczna”

Postepowanie w przypadku powzi¢cia informacji, ze uczen podjal probe¢ samobdjcza
na terenie placowki

. Nauczyciel/pracownik placéwki, bedacy swiadkiem proby samobdjczej ucznia podejmuje

nastepujace dziatania:

1) udziela pierwszej pomocy przedmedycznej;
2) wzywa Pogotowie Ratunkowe;

3) zawiadamia o zdarzeniu dyrektora placowki;

4) informuje rodzicow o podjetej przez ucznia probie samobdjczej oraz wzywa ich do
natychmiastowego przybycia.

. Dyrektor, po uzyskaniu informacji, ze uczen podjat prébe samobdjcza na terenie placéwki

powotuje Zespot ds. Sytuacji Kryzysowych w sktadzie: dyrektor, wicedyrektor, pedagog
i wychowawca.
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V.

. Zespot podejmuje nastgpujace dziatania:

1) dokonuje analizy zaistnialej sytuacji;
2) dokonuje diagnozy ryzyka utrzymania si¢ zagrozenia ponowienia proby samobojczej;
3) planuje dalszg strategi¢ postgpowania wobec ucznia wspolnie ze specjalistami;

4) planuje strategi¢ dziatan wspierajacych skierowang do uczniéw w obszarze zapewnienia
im pelnego bezpieczenstwa w placowce;

5) wspotpracuje z rodzing ucznia — mobilizuje jg, by udzielita dziecku wsparcia i zapewnita
bezpieczenstwo;

6) informuje ucznia i rodzicow o wszystkich dostepnych osrodkach wsparcia (placowki,
w ktérych mozna uzyska¢ pomoc);

7) wspolpracuje z pozostalymi nauczycielami w zakresie obserwacji zachowan ucznia
w placowce.

Postepowanie w przypadku zamachu samobojczego wychowanka (poza placowka)

. Dyrektor, po uzyskaniu informacji, ze uczen podjal probe samobodjcza poza terenem

placéwki powotuje Zespodt ds. Kryzysowych w sktadzie: dyrektor, wicedyrektor, pedagog
I wychowawca.

. O probie samobojczej dyrektor informuje Rade¢ Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy Rady

w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia przez wszystkich
nauczycieli.

. Zespot podejmuje nastgpujace dzialania:

1) dokonuje analizy zaistniatej sytuacji;
2) dokonuje diagnozy ryzyka utrzymania si¢ zagrozenia ponowienia proby samobojczej;

3) planuje dalszg strategi¢ postgpowania wobec ucznia, w oparciu o zalecenia specjalisty
(zgodnie z otrzymang informacja od rodzicow/prawnych opiekunow);

4) obejmuje ucznia oraz jego rodzing pomocg psychologiczno — pedagogiczna.
(wychowawca, pedagog, psycholog winni zlozy¢ uczniowi oraz jego rodzicom
adekwatng do swych mozliwosci deklaracje wtasnej dostgpnosci 1 dyspozycyjnosci,
informujac o dostgpnych formach wsparcia);

5) wspotpracuje z pozostalymi nauczycielami w zakresie obserwacji zachowan ucznia
w placowce;

6) wskazuje rodzinie wychowanka wszelkie systemy wsparcia spotecznego.

Procedury kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej

. Dyrektor wyznacza osob¢ odpowiedzialng za kontakt z mediami (tylko osoba wyznaczona

przez dyrektora moze udziela¢ informacji).

. Dyrektor lub osoba do tego upowazniona wyznacza miejsce, w ktorym beda udzielane

informacje.
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3. Osoba upowazniona do kontaktoéw z mediami przekazuje jedynie pewne i sprawdzone
informacje (unika domystow i opinii).

4. Pracownicy placowki dbajg o to, aby dziennikarze otrzymywali informacje tylko od
wyznaczonej osoby i1 nie werbowali rozméwcoéw sposrod ucznidw, pracownikdéw
1 rodzicow.
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Zatgcznik nr 8

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedury reagowania w przypadku wystapienia w placowce
zagrozen cyfrowych
Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych
Cyberprzemoc

Naruszenie prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika placowki

Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu
Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilia

Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako zrédto dochodu osob
nieletnich

Procedury reagowania w przypadku zagrozenia dostepem do tresci
szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

Rodzaj zagrozenia obj¢tego procedura:

Zagrozenie latwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych
1 niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, tresci obrazujace przemoc i promujace dziatania
szkodliwe dla zdrowia 1 zycia dzieci, popularyzujgce ideologie faszystowska i dzialalnos¢
niezgodng z prawem, nawotywanie do samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykow;
niebezpieczenstwo werbunku dzieci 1 mlodziezy do organizacji nielegalnych
i terrorystycznych)

Telefony/kontakty alarmowe krajowe:
Zgtaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:

Reakcja placowki w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna od
tego, czy:

1) tresci te mozna bezposrednio powigzac z uczniami danej placowki;
2) trescinielegalne lub szkodliwe nie majg zwiazku z uczniami danej placowki, lecz wymagaja
kontaktu placowki z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione
w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodoéw jest zadaniem rodzicow
dziecka, w czynno$ciach tych moze wspomaga¢ ich przedstawiciel placowki posiadajacy
odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwiazanie lezy po stronie
placowki, za$ (2) nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na Policj¢ oraz zglosi¢ go do serwisu
Dyzurnet (dyzurnet.pl).
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Identyfikacja sprawcy(-6w):

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywa¢ beda zgromadzone dowody.
W procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepuja na ogot:
tworca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktora udostepnity je dziecku. Czgsto osobami tymi
sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicow dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich
dzieci.

Dzialania wobec sprawcow zdarzenia z placowki / spoza placowki:

W przypadku udostepniania (dzielenia si¢) tre$ci opisanych wczesniej jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych 1 niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy
przeprowadzi¢ z nim rozmow¢ na temat jego postgpowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu
szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania placowki powinny koncentrowac
si¢ na aktywnos$ciach wychowawczych. W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci
nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

1. Dzieci - ofiary i $wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opieka psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywac
w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufno$ci i podmiotowosci
ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tre$ciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy
wplyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okoliczno$ci uzyskania przez ofiarg
dostepu do ww. tresci.

2. Nalezy koniecznie powiadomi¢ rodzicow o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane
dzialania 1 formy wsparcia dziecka.

3. Dziatania placowki w takich przypadkach powinna cechowa¢ poufno$¢ i empatia
w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajacymi wsparcia.

4. W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbada¢ sposéb,
w jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci
lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentow ze
Swiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlujgcymi narkotykami czy proces
rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

Aktywnosci wobec swiadkow:

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska rowiesniczego ofiary —
w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi:

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialdow pornograficznych
z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta
nalezy — W porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomi¢ Policje.

Wspolpraca ze shuzbami i placowkami specjalistycznymi:

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotac potrzebg skorzystania
przez ofiar¢ ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie
1 skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami dziecka.

Il. Procedura reagowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:
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Agresja w sieci (cyberprzemoc) — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych
1 komunikacyjnych, gtownie Internetu oraz telefonéw komorkowych. Podstawowe formy
zjawiska to ngkanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie
osmieszajacych, kompromitujacych informacji, zdje¢ , filméw z uzyciem sieci oraz
podszywanie si¢ w sieci pod kogo§ wbrew jego woli. Do dziatan okre§lanych mianem
cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony
internetowe, blogi, serwisy spotecznoéciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS?2.
Wybrane przejawy cyberprzemocy:

1) przerabianie i publikowanie o$mieszajacych zdjeé, filmow;
2) wulgarne i ztosliwe komentowanie zdje¢ 1 wpisow;
3) straszenie i szantazowanie oraz wymuszenie konkretnego dziatania;
4) przechwycenie profilu, poczty i telefonu, podszywanie sig;
5) kradziez i przejgcie zasobow (np. w grze).
Telefony alarmowe krajowe i lokalne:

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111
Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100
dyzurnet@dyzurnet.pl

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:
1. Procedura interwencyjna obejmuje:

1) przyjecie zgloszenia,

2) rozmowa z ofiarg cyberprzemocy (udzielenie wsparcia, porady);

3) ustalenie okolicznosci zdarzenia;

4) powiadomienie dyrektora i pedagoga;

5) zabezpieczenie dowodow;

6) analiza zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora;

7) poinformowanie rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, o dziataniach
placowki, porada i pomoc;

8) wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy
ucznia.

2. Sporzadzenie dokumentacji z zaj$cia:

1) pedagog szkolny i nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej
z rozmOw ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0sob biorgcych w niej

2 Jacek Pyzalski "Agresja elektroniczna i cyberbullying jako nowe ryzykowne zachowania mtodziezy" Krakéw
2012. Wojtasik tukasz, ,Cyberprzemoc — charakterystyka zjawiska”, w: Fundacja Dajemy Dzieciom Site, ,Jak
reagowac na cyberprzemoc? Poradnik dla szkét” http://fdn.pl/sites/default/files/file/pdf/jak-reagowac-
nacyberprzemoc.pdf
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udzial 1 opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy obecnosci podczas rozmowy
powinni podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu;

2) Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je wigczy¢ do dokumentaciji
pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia:

1.

Wszystkie przypadki przemocy z wykorzystaniem mediow elektronicznych powinny zosta¢
wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

Jesli wiedzg¢ o zaj$ciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga i dyrektora.

Pedagog i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokonaé¢ analizy zdarzenia
1 zaplanowac¢ dalsze postepowanie.

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiar¢ lub $wiadka (np. innego
ucznia, nauczyciela, rodzica). W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby
zglaszajacej i okazac jej wsparcie. Podzigkowac¢ za zaufanie i zgloszenie tej sprawy.

1) jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim
nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowo$ci 1 poszanowaniem jej uczuc.
Potwierdzi¢, ze ujawnienie przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowe nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajacym ofierze intymnos$¢. Nie nalezy
podejmowac krokow, ktore moglyby prowadzi¢ do powtérnej wiktymizacji czy
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywolywac ucznia z lekcji do dyrekcji);

2) jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze
z zachowaniem podmiotowosci 1 poszanowaniem uczu¢ osoby zglaszajacej (np. obawa
o wlasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar 1 rang¢ szkody, jednorazowo$¢ /powtarzalnos¢), rodzaj materialu, sposob
rozpowszechnienia, ustalenie sprawcy, §wiadkow zdarzenia. Trzeba dokona¢ oceny, czy
zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy
trzeba podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego
typu zachowan w strong cyberprzemocy).

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:

1.
2.

3.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.

Nalezy zanotowa¢ dat¢ 1 czas otrzymania materiatu, treS¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego
itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil. Takie
zabezpieczenie dowodow nie tylko ulatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi
materiat, z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby:
dyrektor 1 pedagog szkolny, rodzice, a takze Policja, jesli doszto do ztamania prawa.

Na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto korzystac
z pomocy nauczyciela informatyki.

Dowodem cyberprzemocy moga by¢:

1) wiadomosci e-mailowe;
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2) zdjecia, grafiki;
3) wiadomosci nagrane na poczte glosowg telefonu komoérkowego;

4) komentarze do wpisoOw lub zdje¢ w serwisach spolecznosciowych, na blogach,
w fotogaleriach itp.;

5) tresci rozmoéw prowadzonych przy uzyciu czatow lub komunikatorow;
6) wpisy na stronach internetowych;
7) SMS-y i MMS-y;
8) historia potaczen w telefonie komorkowym.
Identyfikacja sprawcy(o6w):

1. Identyfikacja sprawcy(6w) czgsto jest mozliwa dzigki zebranym materiatom — wynikom
rozmOw z osoba zglaszajaca, z ofiarag, analizie zebranych materiatéw. Ofiara czesto
domysla sie, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest
mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowal sie¢
z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ osdb ponizej
18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

2. W identyfikacji sprawcy moga pomoc:

1) $wiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony mogg posiadaé
informacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowego
sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony,

2) kontakt z dostawca ushugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto agresora
lub usunaé szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie
nie moga by¢ jednak udostgpniane osobom prywatnym. Aby je pozyskac, konieczny
jest kontakt z Policja.

3) kontakt z operatorem sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest
zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane
o dacie 1 godzinie rozmowy. Rowniez w tym przypadku operator moze udostgpnic¢ te
dane tylko policji.

Postepowanie w przypadku, gdy sprawca jest nieznany:

1. Przerwanie aktu cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia
materiatu; pomoc mozna uzyska¢ na Helpline.org.pl).

2. Powiadomienie Policji. Zgtoszenia dokonuje dyrektor.

Postepowanie w przypadku, gdy sprawca jest znany:

1. Pedagog podejmuje nastepujace dziatania:

1) przeprowadza rozmow¢ wyjasniajaca z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu;
celem rozmowy jest ustalenie okolicznos$ci zaj$cia, wspolne zastanowienie si¢ nad jego
przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

2) udziela sprawcy jasnego i zdecydowanego komunikatu o tym, Ze placowka nie
akceptuje zadnych form przemocy;
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3) omawia z uczniem skutkdw jego postepowania i poinformowanie o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

4) zobowigzuje sprawce do zaprzestania swojego dzialania i usunigcia z sieci szkodliwych
materiatow;

5) jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym
z nich z osobna;

6) nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

2. Pedagog powiadamia rodzicow sprawcy i omawia z nimi zachowania dziecka. Rodzice
sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materialem
dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez
placowke konsekwencjach regulaminowych wobec ich dziecka.

3. Placowka zapewnia sprawcy opieke psychologiczno-pedagogiczng; praca ze sprawcg
powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu konsekwencji swojego
zachowania, w zmianie postawy i postepowania ucznia, w tym sposobu korzystania
z nowych technologii; w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji
zaproponowac¢ uczniowi (za zgoda rodzicow w przypadku niepetnoletniego) skierowanie
do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

4. Podejmujac decyzj¢ o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

1) rozmiar i range szkody — czy material zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom, czy trudno jest wycofa¢ materiat z sieci itp.;

2) czas trwania przesladowania — czy bylo to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent;

3) s$wiadomos¢ popelnianego czynu — czy dzialanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
$wiadomy, ze wyrzadza krzywde innej osobie, jak wiele wysitku wlozyt w ukrycie
swojej tozsamosci itp.;

4) motywacj¢ sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio do§wiadczone przesladowanie;

5) rodzaj upowszechnionego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg
cyberprzemocy nauczyciel lub pedagog:

1) zapewnia go, ze dobrze zrobit, mowigc Ci o tym, co si¢ stalo;
2) mowi, ze widzi 1 rozumie ucznia, ze jest mu trudno ujawnié to, co go spotkato;
3) tlumaczy uczniowi, ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywac¢ wobec niego;

4) zapewnia, ze placowka nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postarasz si¢ mu pomoc,
uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne;

5) jest uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie, skrgpowanie,
wstyd, Iek, przerazenie, smutek, poczucie winy.
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2.

Porada uczniowi, jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie
doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania. Nauczyciel lub pedagog radzi uczniowi, aby:

1) nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadat na maile, telefony itp.;
2) nie kasowal dowodow: e-maili, SMS-6w, MMS-ow, zdje¢, filmow;

3) zmienit swoje dane kontaktowe w komunikatorach, adres e-mail, numer telefonu
komodrkowego itp.;

4) jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktow nie
mogl si¢ z nim polaczyc.

Wsparcie dla rodzicow ucznia - podczas rozmowy z nimi pedagog lub wychowawca
przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zajScia, zapewnia
bezpieczenstwo poszkodowanemu uczniowi oraz proponuje pomoc specjalisty
(psychologa, pedagoga).

Monitoring — po zakonczeniu interwencji warto monitorowac sytuacje ucznia, sprawdzajac,
czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze
strony sprawcy.

Ochrona swiadkow, ktorzy zglaszajq zdarzenie:

1.

3.

Wszystkie dziatania nalezy tak prowadzi¢, aby zapewni¢ bezpieczenstwo rowniez
swiadkom cyberprzemocy. Cate postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposéb bardzo
dyskretny i poufny.

Podczas rozmowy ze $wiadkiem nauczyciel lub pedagog powinien powiedzie¢ uczniowi,
ze postapit wlasciwie, ze wymagato to od niego odwagi.

Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawcg cyberprzemocy.

Wspolpraca placowki z Policja i sadem rodzinnym:

1.

Wigkszos¢ przypadkdéw cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania Policji czy sadu
rodzinnego 1 powinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu dostepnych w placéwce srodkoéw
wychowawczych. Istniejg jednak sytuacje, gdy konieczne staje si¢ zgloszenie sprawy do
sadu rodzinnego, a mianowicie:

1) jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania, dyrektor powinien
pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny;

2) jesli do szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

3) gdy placowka wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien zwrocic si¢
do sadu rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich $srodkéw wynikajacych
z Ustawy o postepowaniu z nieletnimi.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa powinny zostaé
bezwzglednie zgltoszone na Policje. Zgloszenia dokonuje dyrektor placowki. Najczesciej
w przypadkach cyberprzemocy dochodzi do naruszen:

1) art. 190 Kodeksu Karnego — grozba karalna;
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2) art. 190a Kodeksu Karnego — uporczywe ngkanie (stalking), podszywanie si¢;
3) art. 191 Kodeksu Karnego — zmuszenie do okreslonego dziatania;

4) art. 191a Kodeksu Karnego — naruszenie intymnosci seksualnej, utrwalenie wizerunku
nagiej osoby bez jej zgody;

5) art. 212 Kodeksu Karnego — zniestawienie;

6) art. 216 Kodeksu Karnego — zniewaga;

7) art. 267 Kodeksu Karnego — bezprawne uzyskanie informacji;

8) art. 268 Kodeksu Karnego — utrudnianie zapoznania si¢ z informacja;

9) art. 268a Kodeksu Karnego — niszczenie danych informatycznych;

10) art. 269 Kodeksu Karnego — uszkodzenie danych informatycznych;

11)art. 269a Kodeksu Karnego — zaktécanie systemu komputerowego;

12)art. 287 Kodeksu Karnego — oszustwo komputerowe;

13) art. 107 Kodeksu Wykroczen — dokuczenia lub zto§liwe wprowadzanie w blad.

Wspolpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi:

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu
art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

I11.  Procedury reagowania w przypadku naruszenia prywatnosci dotyczacej
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem wykorzystania danych
osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika placowki

Rodzaj zagrozenia obj¢tego procedura:

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka i pracownika szkoty. Nalezy zwroci¢ uwage, iz podszywanie si¢ pod inng osobe,
wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody
osobistej lub majatkowej jest w Swietle polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi
formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu spotecznosciowym
w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych
badZ montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za
niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupow
I innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania
korzysci (np. ustugi premium SMS). Czesto naruszenia prywatnosci taczy sie z cyberprzemoca.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznoS$ci zdarzenia:

1. Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowac si¢ z dyrektorem, wychowawca.

2. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie danych
osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich,
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rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z Policjg i powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie
z Kodeksem Karnym $ciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego).

Istotne dla $cigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodow, ze sprawca zmierzal do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie si¢ pod ofiar¢ nie
jest karalne.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:

1.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem dzialania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
w komunikatorze Iub sms). Rownolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych
identyfikujacych, ktore zaleza od ofiary, tj. hasel i logindw lub kodow dostgpu do platform
i portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacj¢ procederu naruszania
prywatnosci.

Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary,
badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan
i usunigcia ich skutkéw, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron
internetowych czy profili w portalach spoleczno$ciowych, ktéra wymagaé bedzie
interwencji w zebrane dowody musi odbywaé si¢ za zgoda Policji (o ile zostala
powiadomiona). Szczegdlne] uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu
postuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towaréw online lub dokonania transakcji
finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca
1 wyjasni¢ charakter zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy(-6w):

1.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej
nalezy je zabezpieczyc¢ i przekazac¢ Policji.

W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja. W przypadku
znanego sprawcy, ktory jednak nie dzialal z powyzszych pobudek, szkota powinna dazy¢
do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych
rodzicami.

Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia z placowki / spoza placowki:

1.

Gdy sprawca incydentu jest uczen placoOwki, nalezy wobec niego — W porozumieniu
z rodzicami — podja¢ dzialania wychowawcze, zmierzajace do u$wiadomienia
nieodpowiedniego 1 nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat. Jednym z elementow
takich dzialan powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie poszkodowanej. Celem takich
dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi
poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego postawy na
akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatno$ci. Dziatania takie placowka winna pod;jaé
niezaleznie od powiadomienia Policji/ sadu rodzinnego.

Dyrektor winnien podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorac
pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu
oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji o zgtoszeniu incydentu na
Policje nalezy rozwazy¢, czy istniejg dowody, 1z uczen - sprawca zmierzat do wyrzadzenia
ofierze szkody majatkowej lub osobiste;.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

Ofiary incydentow nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami - opieka pedagogiczno-
psychologiczng 1 powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usuniecia skutkéw dziatania
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sprawcy (np. usuniecie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta
w portalu spoteczno$ciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku
ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufno$¢ dziatan, tak aby
informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec swiadkow:

Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniow placéwki, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace
uwage na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko
penalizacji.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi:

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja wyrzadzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policje.

Wspolpraca ze stuzbami placowkami specjalistycznymi:

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary, mozna
skierowa¢ ucznia, za zgoda i we wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np.
terapeutycznej.

IV. Procedury reagowania w przypadku zagrozenia dla zdrowia dzieci
w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu

Rodzaj zagrozenia obj¢tego procedura:

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace nickiedy niemal catg dobe korzystanie
z zasobow Internetu 1 gier komputerowych (najczgéciej sieciowych) 1 portali
spoteczno$ciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty polegaja na pogarszaniu si¢ stanu
zdrowia fizycznego (np. choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa)
I psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja),
zaniedbywaniu codziennych czynnosci, oraz ostabianiu relacji rodzinnych 1 spotecznych.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia:

1. Infoholizm stwierdza najcze$ciej rodzic dziecka. W przypadku koniecznosci podejmowania
dalszych dziatah pomocowych mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspolpracy z
rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np. terapeutycznej. Kluczowe sa tutaj pozostate
objawy wskazane wyze;j.

2. Nauczyciele powinni zainteresowac si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych si¢ w zycie
klasy, a poswiecajagcymi wolne chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoty po
nieprzespanej nocy. Rzadziej zgloszen mozna si¢ spodziewaé od rowiesnikow dziecka
nadmiernie korzystajgcego z Sieci.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:

Reakcja szkoly powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkow zdrowotnych
1 psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np.
gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan,
zatamanie si¢ relacji z rodzing czy réwie$nikami). Celem tych ustalen jest wybor odpowiednie;j
Sciezki rozwigzywania problemu - z udzialem specjalistow (lekarzy, terapeutow) lub bez —
wylacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do Internetu nalezy
koncentrowac¢ si¢ na wsparciu udzielonym w rodzinie i w placowce (pedagog, wychowawca).
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Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

1. Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang opiekg przez
pedagoga. Pierwszym jej etapem bgdzie rozmowa (rozmowy) ze specjalista, ktéra pozwoli
zdiagnozowac¢ poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadnigcia w natog (np. sytuacja
domowa, brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja w $rodowisku rowiesniczym)
1 ukaza¢ specyfike przypadku.

2. Kazde dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ naldg korzystania z Internetu powinno zostaé
profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Czasem warto w tym zakresie
skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.

3. Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - 0 jego sytuacji
1 specyfice uwarunkowan osobistych muszg zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go
1 oceniajacy nauczyciele. O ile nie wiedzg o problemie swojego dziecka, niezbedne jest
powiadomienie rodzicOw i omowienie z nimi wspolnych rozwigzan. Tylko synergiczne
wspotdzialanie rodzicow 1 placowki moze zagwarantowaé powodzenie podejmowanych
dziatan wspierajacych dziecko.

Aktywnos$ci wobec §wiadkow:

Jesli §wiadkami problemu sa rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrdci¢ uwage na
negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowac o codzienne
wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem, a takze o informowanie wychowawcy
w przypadku wystgpienia kolejnych przypadkow u innych dzieci.

Wspolpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi:

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od korzystania
z zasobow Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez placéwke, w bliskiej wspotpracy
z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny z zakresu
przeciwdziatania uzaleznieniom. W czesci przypadkéw moze si¢ okaza¢ konieczna diagnoza
i terapia lekarska.

V. Procedura reagowania w przypadku ujawnienia informacji
o nawiazywaniu niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie,
zagrozenie pedofilia

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania znajomosci
prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktow seksualnych,
sklonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i Zycia lub wyludzenia
wlasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotow rodzinnych).

Telefony alarmowe krajowe:
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100
Zglaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet, dyzurnet.pl

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

1. Osobami najczesciej zglaszajacymi omawiany problem sg rodzice dziecka lub osoby
zajmujace si¢ ,,poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia
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najpierw do szkoél, w drugim - na Policj¢. Zdarza si¢, ze informacja uzyskiwana jest ze
srodowiska rowiesnikoéw ofiary.

2. Kluczowe znaczenie w dzialaniach placowki ma czas reakcji - szybko$¢ przeciwdziatania
zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online,
przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie
seksualne, kidnaping, a takze wyludzenie pieniedzy czy przedmiotow duzej wartosci.

3. W przypadkach niebezpiecznych kontaktow inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia i1 zdrowia dziecka, szantazu 1 przymusu realizacji czynnos$ci seksualnych.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:

Nalezy zidentyfikowac 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spoteczno$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomos$ci e-mail). Jednocze$nie —
bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o wystgpieniu zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy(-6w):

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowaé samodzielnych dziatan w celu dotarcia
do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ i przekazac¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje
1 mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.

Aktywnosci wobec sprawcow z placowki / spoza placowki:

Nie nalezy podejmowac aktywno$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.
Zadaniem szkoty jest zebranie dowodow 1 opieka nad ofiarg 1 ewentualnymi §wiadkami.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

1. W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku
do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy
terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewnic ofierze opieke¢ psychologiczng 1 poczucie
bezpieczenstwa.

2. Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych
1 zagrazajacych zyciu zachowan uczniow (samookaleczenia, zazywanie substancji
psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez
kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracja
w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

3. Pierwsza czynno$cia w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy szkoly z rodzicami. W trakcie rozmowy
z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce/
pedagoga/osobe z placowki, do ktérej dziecko ma szczegdlne zaufanie, nalezy uzyskac
wszelkie mozliwe informacje o sprawcy 1 przekazac je Policji.

4. Nalezy upewni¢ si¢, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostal przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢é temu powinna analiza sytuacji domowej
(rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze zrodito poszukiwania kontaktow w Internecie.
Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej. Wszelkie
dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami i inicjowane za ich
zgoda.

Aktywnosci wobec swiadkow:
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Jezeli zglaszajacym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy réwniez obja¢ go opieka
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcj¢ na zdarzenie.

Wspélpraca z Policja i sadami rodzinnymi:

W przypadkach naruszenia prawa — szczeg6lnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —
obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sagdu rodzinnego.

Wspolpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi:

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ — w porozumieniu
z rodzicami — skierowanie ofiary na terapie do placowki specjalistycznej opieki
psychologicznej.

VI. Procedura reagowania w przypadku ujawnienia sekstingu,
prowokacyjnego zachowania i aktywnosci seksualnej jako zrédla
dochodu 0s6b nieletnich

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Seksting to przesytanie droga elektroniczng w formie wiadomos$ci MMS lub publikowanie np.
w portalach (spoleczno$ciowych) prywatnych tresci, gtownie zdje¢, o kontekscie seksualnym,
erotycznym i intymnym.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia:

1. Zgloszen przypadkoéw sekstingu dokonujg gtownie rodzice dziecka - ofiary. Czasami
informacja dociera do placéwki bezposrednio od jej samej lub z grona bliskich znajomych
dziecka.

2. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoly sami identyfikuja takie
zdarzenia w sieci.

3. Delikatny charakter sprawy, a takze potencjalna penalizacja sprawcy, wymagaja
zachowania daleko posuni¢tej dyskrecji i profesjonalnej reakc;ji.

4. Czasami zgloszenia dokonujg ofiary lub osoby je znajace.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:

Wyrézniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkujg konieczno$cig realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

1) wymiana materialdow o charakterze seksualnym nast¢puje tylko w ramach zwigzku
miedzy dwojgiem rowiesnikow. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;j;

2) materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie osob, jednak nie
dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje material jako forme
wyrazenia siebie;

3) materialy zostaly rozestane wigkszej liczbie 0os6b w celu upokorzenia osoby na nich
zaprezentowanej — lub zostajg rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane
jako narzedzie cyberprzemocy.

Identyfikacja sprawcy (-6w):
Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu dowodow -

przesytanych zdjeé¢, czy zrzutow ekrandéw portali, w ktorych opublikowano zdjecie(-a). Jako,
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ze seksting jest karalny, skrupulatno$¢ i wiarygodno$¢ dokumentacji ma duze znaczenie.
Nalezy przy tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie w srodowisku rowiesniczym ofiary.

Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia z placowki / spoza placowki:

1. Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji, gdzie
zostang im przedstawione dowody ich aktywnosci.

2. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan i dzialan wszyscy sprawcy powinni
otrzymac wsparcie pedagogiczne 1 psychologiczne.

3. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicow zaproszonych do
placowki.

4. Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia 1 opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcow zdarzenia, ze
dalsze rozpowszechnianie materialtow moze by¢ nielegalne i begdzie miato ostrzejsze
konsekwencje, w tym prawne.

5. Rodzaj 2. Niektore z tego typu materialdow moga zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim
wypadku na dyrektorze placowki cigzy obowiazek zgloszenia incydentu na Policje.
Rozpowszechnianie materialdow pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestgpstwem
sciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor placowki jest
zobowiazany do zgloszenia incydentu na Policje i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie
dzialania wobec sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich
rodzicami.

6. Rodzaj 3. Niektére z tego typu materialdbw moga zosta¢ uznane za pornograficzne —
konieczne zgtoszenie takiego przypadku na Policje. W sytuacji zaistnienia znamion
cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowa¢ procedure: Cyberprzemoc. Decyzja o
ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna by¢ podejmowana przez pedagoga,
bioracego pod uwage dobro maloletnich, w zaleznosci od charakteru sytuacji.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

Pierwsza reakcja placowki 1 rodzicow, obok dokumentacji dowodow, winno by¢ otoczenie
wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie
odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu
w §rodowisku réwiesniczym. Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna
by¢ realizowana w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu,
z szacunkiem dla jego indywidualno$ci i przezytego stresu.

Aktywnosci wobec swiadkow:

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku rowiesniczym — np. poprzez
przestaniec MMS do uczniow tej samej placowki lub klasy lub publikacj¢ w portalu
spoteczno$ciowym, nalezy podja¢ dzialania wychowawcze, uswiadamiajace negatywne
aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi:

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej (co
jest wykroczeniem S$ciganym z urzedu) kierownictwo szkoty jest zobowigzane do
powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sagdu rodzinnego.

Wspolpraca ze sluzbami spolecznymi i placowkami specjalistycznymi:
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Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢ konieczny w indywidualnych
przypadkach. O skierowaniu do nich decyzje powinien podja¢ pedagog szkolny wspdlnie
z rodzicami ofiary.
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Zatgcznik nr 9

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedury postepowania z uczniem chorym

Cel:

Zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa fizycznego, udzielenie pomocy przedmedyczne;.

Dzialania w przypadku zagrozenia zdrowia i zZycia ucznia:

1. W sytuacjach zagrozenia zdrowia i zycia ucznia pracownik placowki zobowigzany jest
udzieli¢ pomocy przedmedycznej. Pomoc przedmedyczna udzielana przez pracownika
placéwki obejmuje:

1) oceng stanu ucznia (podstawowe parametry zyciowe — t¢tno, oddech, stan $wiadomosci);

2) zabezpieczenie podstawowych funkcji zyciowych (w razie potrzeby podjecie
resuscytacji kragzeniowo-oddechowej);

3) przeniesienie dziecka w bezpieczne miejsce;
4) ulozenie w pozycji bezpiecznej;
5) wezwanie pomocy doraznej (zespotu ratownictwa medycznego).
2. Jednocze$nie obowigzkiem pracownika szkoty jest powiadomienie rodzicoOw.

3. W przypadku, gdy stan zdrowia ucznia niepetnoletniego wymaga hospitalizacji, obecno$¢
nauczyciela jest niezb¢dna podczas dowozu chorego karetka pogotowia do szpitala. Uczen
peloletni moze jecha¢ pod opieka ratownikéw medycznych.

4. W przypadku hospitalizacji ucznia wychowawca informuje rodzicow o podjetych
dziataniach lekarskich, przekazuje informacje niezb¢dne do kontaktu rodzica ze szpitalem.

5. W innych przypadkach, gdy uczen zgtasza problem zdrowotny, np.: nudnosci, dolegliwosci
bolowe, goraczke, przezigbienie, wychowawca podejmuje nastepujace dziatania:

1) mierzy temperature uczniowi;

2) zawiadamia rodzicow o problemach zdrowotnych ucznia oraz ustala z nimi dalsze
dziatania majgce na celu poprawe stanu zdrowia; ustalenia z rodzicem odnotowuje
w dzienniku zajec;

3) w przypadku niezbednej konsultacji lekarskiej zapewnia niepetnoletniemu uczniowi
opieke. Uczen petnoletni w porozumieniu z nauczycielem moze samodzielnie
skontaktowac si¢ z lekarzem;

4) w przypadku konieczno$ci wzywa pogotowie ratunkowe;

5) w przypadku drobnych otar¢, ran zapewnia uczniowi podstawowe $rodki opatrunkowe.
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Podawanie lekow uczniom przez nauczycieli (Na podstawie stanowiska Ministra Zdrowia
w sprawie mozliwos$ci podawania lekow dzieciom przez nauczycieli w szkole i przedszkolu
z dnia 4 maja 2010 r.):

1.

10.

11.

12.

13.

W przypadku ucznia z chorobg przewlekta, kiedy wystepuje koniecznos¢ statego
podawania lekéw w placowce, rodzice dziecka zobowigzani sg do przedtozenia informacji:
na jaka chorobe dziecko choruje oraz jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku,
dawka, sposob i okres dawkowania). Rodzice zobowigzani sg takze dostarczy¢ zlecenie
lekarskie oraz upowaznienie do podawania lekéw, ktore okresla nazwe leku, dawke oraz
czestotliwos¢ dawkowania i okres leczenia (zalgcznik nr 1).

Nauczyciel moze poda¢ leki uczniowi w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na
podstawie pisemnego upowaznienia rodzicOw po wczesniejszym wyrazeniu zgody
i zobowigzania, w sytuacji nieobecnosci pielggniarki szkolne;j.

Zgoda i zobowigzanie do podawania lekéw dziecku przez nauczyciela ma form¢ pisemna
pomiegdzy rodzicami dziecka przewlekle chorego a nauczycielem placowki (zalgcznik nr 2).

Wszystkie leki przekazywane przez rodzicow muszg zosta¢ wpisane do zeszytu - rejestru
(zatgcznik nr 3).

Zeszyt, o ktorym mowa w pkt 4, przechowywany jest w apteczce.

Nauczyciele sprawujacy opieke nad chorym uczniem, maja obowigzek przed podjeciem
dyzuru zapoznac si¢ z zeszytem — rejestrem.

W przypadku konczenia si¢ lekow w apteczce dla danego ucznia, o ile okres leczenia nie
jest zakonczony, wychowawca wucznia informuje rodzica o tym fakcie
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Fakt podania leku uczniowi nauczyciel ma obowiazek wpisa¢ do rejestru podawania lekow
wydanych (zafgcznik nr 4).

Rejestr, o ktorym mowa w pkt 8, przechowywany jest w wraz z lekami w apteczce.

Nauczyciel przed podaniem leku ma obowiazek zadbaé o regularne spozywanie positkow
przez ucznia.

W przypadku, gdy stan zdrowia ucznia wymaga wykonania czynnos$ci, np. kontroli
poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyceg, podawania leku droga wziewna
dziecku choremu na astm¢ — czynnosci te mogg wykonywac: sam uczen, rodzic, nauczyciel,
jezeli odbyty przeszkolenie w tym zakresie.

Nauczyciele nie podajg lekow np.: lekow przeciwbdlowych, syropoéw, masci, srodkow
przeciwgoraczkowych, antybiotykow, preparatow witaminowych 1 innych z wlasnej
inicjatywy.

Powyzsze procedury dotyczg rowniez uczniow petnoletnich.

Przechowywanie lekow:

1.

2.

Leki muszg by¢ przechowywane w miejscu niedostgpnym dla uczniow w wydzielonej
apteczce.

Lek powinien by¢ przechowywany w oryginalnym opakowaniu.

38



Postepowanie nauczycieli w przypadku ataku padaczki u ucznia:

1. W przypadku napadu padaczkowego nauczyciel postepuje w nastgpujacy sposob:

1) jezeli napad padaczkowy ma miejsce w klasie/pokoju mieszkalnym i jesli jest to
mozliwe, nalezy odda¢ pozostatych uczniow pod opieke innego nauczyciela. Uczen,
ktory ma napad padaczkowy, pozostaje w klasie pod opiekg nauczyciela, podczas
ktoérego zaje¢ doszto do ataku;

2) w przypadku napadu padaczkowego ucznia, ktoremu lekarz zalecit podanie wlewki
podczas ataku, nalezy niezwtocznie poda¢ wlewke; wlewka moze by¢ podana tylko
1 wylacznie w oparciu o aktualne zlecenie lekarskie oraz na pisemne upowaznienie
rodzicow;

3) nauczyciel powinien niezwlocznie wezwac pogotowie;

4) jesli pogotowie odmawia przyjazdu, nalezy zazada¢ sporzadzenia o$wiadczenia
odmowy przyjazdu.

2. Nauczyciel powiadamia rodzicow o kazdym napadzie padaczkowym ucznia oraz opisuje
jego przebieg.

Zalgcznik nr 1
do Procedury postgpowania nauczycieli z uczniem chorym
w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW DZIECKU
Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, N1Z€] POAPISANY ..vvieniiieiieeiiieiee ettt ettt ettt e st e e st e ebeeseeeeneesaee e

upowazniam Panig

imig i nazwisko nauczyciela

zgodnie z zalagczonym zleceniem lekarskim do podawania mojemu dziecku

nazwa leku, dawka, czestotliwosé¢ podawania/godzina, okres leczenia

39



imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Zatgcznik nr 2
do Procedury postepowania nauczycieli z uczniem chorym
w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu

ZOBOWIAZANIE NAUCZYCIELA DO PODAWANIA LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZE] POAPISANA ... eevviiieiieiiieiieiie ettt ettt e e e steeebeesaaeesbeessaeenseessseenseensseenseenaseesseeanns
imie i nazwisko nauczyciela
wyrazam zgode na podawanie dZIECKU ...........cccuiiiiiiiiiiiieiececeeeee e
imig i nazwisko dziecka
leku

nazwa leku, dawka, czestotliwosé¢ podawania/godzina, okres leczenia

Jednocze$nie zobowiazuje¢ si¢ do podawania w/w leku.

imig i nazwisko nauczyciela

Oswiadczam, ze zostalam/em poinstruowana/y o sposobie podania leku (wykonania czynnos$ci

medycznej).

imig i nazwisko nauczyciela
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Zatgcznik nr 3
do Procedury postepowania nauczycieli z uczniem chorym
w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu

Rejestr lekow przekazywanych przez rodzica

Data Nazwa leku Ilosé Podpis rodzica Podpis
tabletek pracownika
placowki

Zalgcznik nr 4

do Procedury postepowania nauczycieli z uczniem chorym

w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu

Rejestr lekow wydawanych —uczen .............................
Rano: Poludnie: Wieczor:
Data Nazwa leku - dawka | Nazwa leku - dawka | Nazwa leku - dawka

Podpis Podpis Podpis
nauczyciela nauczyciela nauczyciela

Ilos¢ Ilos¢ Ilos¢

tabletek: tabletek: tabletek:

Godz.: Godz.: Godz.:

Tlos¢é Tlos¢é Tlos¢

tabletek: tabletek: tabletek:

Godz.: Godz.: Godz.:
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Zatgcznik nr 10

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura bezpieczenstwa w zakresie profilaktyki wirusowego zapalenia
watroby typu A (WZW A)

Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2018, poz. 151);

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

Cel:

Celem niniejszej procedury jest ksztaltowanie $rodowiska sprzyjajacego zdrowiu oraz

promowanie bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci.

Definicje:

1) choroba zakazna — choroba, ktéra zostala wywotlana przez biologiczny czynnik
chorobotworczy;

2) biologiczny czynnik chorobotworczy — posiadajace zdolnos¢ wywolywania objawow
chorobowych drobnoustroje komorkowe lub wytwarzane przez nie produkty, zewngtrzne
1 wewnetrzne pasozyty czlowieka lub wytwarzane przez nie produkty, czastki
bezkomoérkowe zdolne do replikacji lub przenoszenia materialu genetycznego, w tym
zmodyfikowane genetycznie hodowle komérkowe lub wytwarzane przez nie produkty;

3) zakazenie — wnikniecie do organizmu i rozwdj w nim biologicznego czynnika
chorobotworczego;

4) dekontaminacja — proces niszczenia biologicznych czynnikow chorobotworczych przez
mycie, dezynfekcje i sterylizacje.

Choroby zakazne:

Wirusowe zapalenie watroby typu A (WZW A) 3, zwane powszechnie ,,zolaczka
pokarmowg”, jest choroba wywolywang przez wirus A zapalenia watroby z rodziny
Picornaviridae, ktory jest odporny na dziatanie czynnikoOw zewnetrznych, tj. temperatura,
substancje chemiczne. Objawem zakazenia HAV jest zoltaczka, ktorej towarzysza objawy
ogolne, tj. goraczka, brak apetytu, nudnosci, wymioty. Objawy te pojawiajg si¢ 2-7 tygodni od
momentu zakazenia i moga trwaé nawet przez wiele tygodni.
U okoto 15% pacjentéw objawy nawracajg lub trwajg ciggle nawet przez okres 6-9 miesigcy.
U dzieci ponad 90% przypadkow zakazenia tym wirusem przebiega bez objawow lub
z objawami niespecyficznymi, bez zéttaczki.

Ludzie sg jedynym rezerwuarem wirusa wywolujacego WZW A, ktéry przenoszony jest
gléwnie drogg pokarmowg. Do zakazenia moze dojs¢ przez:

- kontakt bezposredni z zakazonym cztowiekiem (np. przeniesienie wirusa poprzez nie umyte
po wyjsciu z toalety rece),

3 http://gis.gov.pl/zdrowie/choroby-zakazne/4-choroby-zakazne
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- kontakty seksualne z osoba zakazong lub chora,

- najczescie] poprzez spozycie skazonego pozywienia (np. nie umytych owocow) i skazonej
wody.

Osoby zakazone HAV s3g zakazne nawet w okresie 2 tygodni przed pojawieniem si¢ u nich
pierwszych objawo6w i1 okoto tygodnia (czasem wigcej) po ich ustgpieniu.

Podstawa w zapobieganiu zakazeniom jest przestrzeganie zasad higieny, takze przy
przygotowywaniu i spozywaniu positkow. Nie ma specyficznego leczenia. Dostepna jest
natomiast skuteczna szczepionka.

Profilaktyka zdrowotna :

1. Prowadzenie dziatalnos$ci informacyjno-edukacyjnej wsrod uczniow w zakresie:
1) ksztaltowania nawykow higieniczno-porzadkowych;
2) prawidlowego zachowania w stotéwce i aneksie kuchennym,;
3) bezpiecznego przechowywania zywnosci w aneksie kuchennym;
4) higieny podczas przygotowywania positkow w aneksie kuchennym.

2. Przestrzeganie podstawowych zasad higieny w placéwce,
w szczegllnosci mycie ragk po wyjsciu z toalety oraz mycie rak przed kontaktem
Z Zywnoscia.

3. Zasady przestrzegania higieny w aneksie kuchennym:

1) w pierwszej kolejnosci nalezy umy¢ r¢ce przed przystgpieniem do przygotowywania
Zywnosci;

2) jesli mamy stycznos$¢ z surowym migsem, brudnymi owocami i warzywami lub jajami,
przystepujac po ich umyciu do kolejnych czynnosci, nalezy umy¢ rece, by nie przenosic¢
bakterii oraz wirusOw 1 zanieczyszcza¢ pozostalej zywnosci;

3) do przygotowania surowej zywnosci uzywaé oddzielnego sprzetu i przedmiotow,
tj. nozy 1 desek do krojenia;

4) mycie owocOw i warzyw przed spozyciem;

5) nalezy wyparza¢ jaja przed ich przygotowaniem, tj. nalezy zanurzy¢ przez okoto
10 sekund w wodzie o temperaturze ok. 90°;

6) przestrzega¢ norm odnoszacych si¢ do produktow wymagajacych przechowywania
chtodniczego (nabialu, warzyw, wedliny itp.), tj. nalezy nie dopuszcza¢ do przerwania
tzw. tancucha chtodniczego, czyli nie pozostawianie Zywno$ci w temperaturze
pokojowej przez dluzszy niz godzina;

7) oddzielanie surowej zywnosci od ugotowane;j;

8) nie wolno przechowywac surowego migsa, ryb, owocOw morza i jaj;
9) nie nalezy przechowywac¢ w lodéwce nie umytych warzyw i owocow;
10) utrzymywanie zywnos$ci w odpowiedniej temperaturze;

11) przechowywanie w lodowce zywnosci w oddzielnych pojemnikach;
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6.

12)przed spozyciem sprawdza¢ date waznosci — obawy powinny wzbudzic,
np. wybrzuszone konserwy, produkty z widocznymi oznakami ple$ni, produkty
o zmienionym wygladzie, smaku i zapachu;

13) oprdéznianie lodowki z zywnosci, ktora utracita date przydatnosci do spozycia;
14) produktéw rozmrozonych w zadnym wypadku nie wolno zamraza¢ ponownie.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw sanitarnych (mycie 1 dezynfekcja sprzetu
w tazienkach, powierzchni wykorzystywanych podczas przygotowywania zywnosci
w aneksie kuchennym, regularne mycie lodowki).

Promowanie kultury fizycznej, upowszechnianie wiedzy dotyczacej zdrowego odzywiania
si¢ 1 aktywnosci fizyczne;.

Wspdlpraca z rodzicami w zakresie higieny oraz zdrowia.

Dzialania w przypadku podejrzenia, iz na terenie placowki przebywa uczen z wirusowym
zapaleniem watroby typu A (WZW A)

1.

Nauczyciel przeprowadza wywiad z uczniem na temat objawdéw zwiastunowych,
tj. wystepowania zlego samopoczucia i ostabienia, goraczki, braku apetytu, nudnosci
i wymiotow, bolu brzucha, mie$ni i stawow, $wiadu skory. Na podstawie obserwacji
stwierdza, czy pojawit si¢ najbardziej charakterystyczny i widoczny objaw choroby —
zz6tknigcie skory i twardowek oczu.

W przypadku podejrzenia wystgpienia choroby zakaznej na terenie placowki nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ rodzicoOw niepetnoletniego ucznia chorego.

W przypadku stwierdzenia wystapienia u ucznia choroby zakaznej rodzice ucznia lub uczen
petnoletni zobowigzani sg do poinformowania dyrektora placoéwki o zachorowaniu dziecka.

Dyrektor prowadzi dzialania majace na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ choroby
(dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny).

Rodzice ucznia lub uczen pelnoletni, po przebytej chorobie zakaznej, zobowigzani sg do
dostarczenia za§wiadczenia od lekarza rodzinnego, ze uczen jest po zakonczeniu leczenia,
nie jest chore 1 nie jest mozliwym zrodlem zarazenia dla innych ucznidow placowki.
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Zatgcznik nr 11

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadku pedofilii
w placowce

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego wynikajacego z mozliwosci pojawienia si¢ 0sob, ktore psychicznie
i fizycznie bedg molestowaty dzieci i naktanialy do czynnosci seksualnych.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor. Osoba wyznaczona w przypadku ich nieobecnosci.

Sposdb dzialania:

1.
2.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié¢ dyrektora oraz

pedagoga.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ os6b obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placowke Policji.

Pedagog 1 wychowawca zobowigzani s3 do sporzadzenia notatki shuzbowe;j
z rozmOw. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia 0sob
bioragcych w niej udziat 1 opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy obecni podczas
rozmowy powinni podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu,

Pedagog winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji
o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice ucznia oraz policia w celu przeprowadzenia czynno$ci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicéw ucznia.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza indywidualng rozmowe¢ z uczniem (w obecnosci
rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

Dyrektor w porozumieniu z rodzicami ustala dzialania z udziatem psychologa dziecigcego
lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.
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Zatgcznik nr 12

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow prostytucji

w placowce lub wsrod uczniow

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidow, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucja w placéwcee lub wsrod uczniow.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor. W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona.

Sposob dzialania:

1.

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byl swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomi¢ o zaistniatlym wydarzeniu dyrektora i pedagoga i wychowawce

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badZ przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawcg klasy, ktory nastepnie informuje dyrektora 1 pedagoga.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica swiadomie
lub nie, dopuszczat si¢ czynno$ci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie,
informuje wychowawce, ktdry nastepnie zawiadamia o sytuacji dyrektora 1 pedagoga.

W kazdym w/w przypadku wychowawca wzywa do placéwki rodzicoéw.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do placéwki, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy placowka wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem 1i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytuciji.

Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyl 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popekienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.
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9.

10.
11.

12.

13.

W przypadku uzyskania informacji o popekieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzgdu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor jest obowigzany niezwlocznie zawiadomié
0 tym prokuratora lub Policje.

Dyrektor winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa.

Wychowawca lub pedagog winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami ucznia sprawcy na
temat zdarzenia.

Dyrektor w porozumieniu z rodzicami ustala konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem
psychologa w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy §wiadomie lub nie
dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

Pedagog i wychowawca zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stuzbowej
z rozmow z uczniem, rodzicami i $wiadkami. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce
rozmowy, personalia osob bioracych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen;
wszyscy obecni podczas rozmowy powinni podpisac notatke po jej sporzadzeniu.
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Zalgcznik nr 13

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia niepokojacych zachowan

seksualnych uczniow w placowce

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidow, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami ucznidw o charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona,

Sposob dzialania:

1.

Nauczyciel lub inny pracownik placowki powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w placowce.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego
ucznia przez ucznidéw, ktérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje o zaistnialym
zdarzeniu rodzicOw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajagce dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu ich
dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwac rodzicow do placowki 1 przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem
w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postgpowanie z dzieckiem.

W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajag wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w placowce, gdy placowka wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i Nieletnich lub Policje¢
— Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $§wiadczy¢ o popehieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog w porozumieniu z dyrektorem po uprzednim powiadomieniu o zajsciu
rodzicow, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi
procedurami.

Pedagog i wychowawca zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stuzbowe;j
z rozmOw z uczniem, rodzicami. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy,
personalia osob biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen; wszyscy
obecni podczas rozmowy powinni podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.
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9. Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyl 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popekienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut placowki.

10. W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urz¢du lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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Zatgcznik nr 14

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura w sytuacji wystapienia wypadku ucznia w placéwce

Cel:

Zapewnienie  profesjonalnych  dzialan  pracownikow  placowki  gwarantujacych
poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezytg opieke 1 niezbedng pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor. W przypadku ich nicobecno$ci — osoba upowazniona przez nich.

Sposob dzialania:

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyna zewnetrzng, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka placowki: na terenie placowki
lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

1. Pracownik placowki, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika placowki. Jej nieudzielenie, szczegélnie w odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karng.

3. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje/zajecia, wyprowadzajac uczniow
Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

4. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora o sytuacji.
Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

1. W kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie: rodzicow poszkodowanego, pracownika
placéwki odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i1 higieng¢ pracy, Organ prowadzacy
placowke.

2. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik placowki.

5. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac datg i godzine
powiadomienia rodzicow 0 wypadku.
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V.

. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke
w drodze do szpitala.

. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespo6t powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli czynnos$ci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik placowki.

Zespol powypadkowy

Dyrektor powotuje zesp6t powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczefistwo 1 higieng pracy. Jezeli w skladzie zespotu nie
moze uczestniczy¢ pracownik BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor. W sktadzie zespotu
moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty.

. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma

go w skladzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow placowki
wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe

. Zespot powypadkowy:

1) przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa,;

2) rozmawia z uczniem (W obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga) i sporzadza
protokot przestuchania,

3) rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przeshuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnos$ci wychowawcy lub
pedagoga, a protokoét przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - §wiadka i jego
rodzicow,

4) sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku,

5) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

6) uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,
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VI.

7) sporzadza protokot powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor.

8) przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
W wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespotu. Czlonek zespotu, ktdry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odregbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole
powypadkowym.

. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez

rodzicéw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego,
szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla
organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie).

. Z tredcig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego

zaznajamia si¢: poszkodowanego petnoletniego i rodzicéw poszkodowanego matoletniego.

. Jezeli poszkodowany pelnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami

postegpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow.

Protokot powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postepowania powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono

protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

. Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczgcemu zespotu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje

je do protokotu lub na pismie.

. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkow

dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy placowke.

. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy placowke moze: zleci¢ dotychczasowemu

zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

Dokumentacja

. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkow.

. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania 1 odstepstwa od niniejszej procedury, informuje

o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.
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Zatgcznik nr 15

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia terrorystycznego
(bioterrorystycznego) w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Cel:

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow placowki w przypadku zewnetrznych
zagrozen fizycznych:

1) wtargnigcia napastnika (terrorysty) do placowki;
2) podejrzenia podtozenia tadunku wybuchowego;
2) podejrzenia otrzymania podejrzanej przesyiki;

3) skazenia chemicznego lub biologicznego placowki.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor. W przypadku ich nicobecno$ci — osoba upowazniona przez nich.

Ewakuacja — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w placowce

1. W niemal kazdym przypadku zewnetrznego zagrozenia fizycznego dochodzi do ogloszenia
alarmu 1 ewakuacji ucznidw oraz personelu placowki. Sposdb ich przeprowadzenia
powinien by¢ znany wszystkim, a ¢wiczenia w przeprowadzaniu ewakuacji powinny
odbywac si¢ raz w roku szkolnym.

2. Alarm ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia uczniéow
przebywajacych na terenie placowki. Najczestszymi przyczynami, dla ktorych moze zaj$é
koniecznos$¢ ogloszenia alarmu w placowce, sg zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru,
a takze mozliwo$¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoly niebezpiecznych substancji
chemicznych lub tadunkéw wybuchowych.

3. Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych sie
w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majgcych na celu ratowanie zdrowia
1 zycia 0s6b zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatlu alarmu lokalnego, ktérym w
szkole sg trzy sygnaly dzwonka, trwajace okolo 10 sekund kazdy, nastepujace
bezposrednio po sobie.

4. Alarm lokalny w placowce jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
1 pracownikom szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastapito bezposrednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogtoszenie alarmu.

5. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej =zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzj¢
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o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu,
sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka recznego
z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest
to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow placowki oraz do
bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez ucznidow.

. W duzej liczbie przypadkow wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne
jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania powinna
odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
stuzby podanie nastgpujacych informacji:

a) rodzaj stwierdzonego zagrozenia,

b) nazwg i adres placowki,

C) imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje,

d) telefon kontaktowy,

e) zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie;

2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby:

1) Policja 997;

2) Straz Pozarna 998;

3) Pogotowie Ratunkowe 999;

4) Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112;
5) Pogotowie Energetyczne 991;

6) Pogotowie Gazowe 992;

7) Pogotowie Cieptownicze 993;

8) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994;

9) Wojewddzkie Centrum Zarzagdzania Kryzysowego 987;

10) Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

. Wszystkie dzialania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
0s0Ob znajdujacych si¢ na terenie placowki. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy si¢ poleceniom oséb funkcyjnych. W przypadku uczniow taka osobg
jest nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zajecia. Akcja nie moze kierowac¢ wiele
0s0b, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu paniki.

. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwe;j
1 najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg
si¢ w szeregu i W sposoOb zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia
ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych,
wykonujac polecenia osdb funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy,
uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele
1 uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze
uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne sa juz wolne.
Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce zbiorki.
Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie
zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zaje¢cia i stamtad pod
opiekg nauczyciela postepujemy jak wyzej. Zbidrka na placu alarmowym stuzy
sprawdzeniu obecnosci uczniow klas 1 ustalenia oséb nieobecnych. Jest to bardzo istotne
dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.
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10. Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamigta¢ 1 przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg

11.

12.

13.

14.

15.

16.

ogloszenia alarmu w szkole:

1) shuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela;

2) badz opanowany, nie ulegaj panice;

3) po przerwaniu zaj¢¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez
nauczyciela;

4) pomagaj osobom stabszym;

5) bezwzglednie podporzadkowu;j si¢ osobom funkcyjnym;

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku oséb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji
pomocy ze strony innych os6b (pracownikow, uczniow).

Aby utatwi¢ ewakuacje osob z niepelnosprawnos$ciami mozemy wykorzysta¢ informacje
zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzi¢ list¢ uczniow z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowac¢ zajecia klas, w ktorych ucza si¢ osoby niepetnosprawne w taki
sposob, by osoby te nie musiaty przemieszcza¢ si¢ poza najnizsza kondygnacje
naziemng budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowaé drogi ewakuacyjne do
poruszania si¢ 0sob z r6zng niepetnosprawnoscia;

3) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepelnosprawne ruchowo czgsto sg w stanie samodzielnie pokonaé¢ droge do
bezpiecznego miejsca Moze to jednak opo6zniaé czas ewakuacji catej placowki. Jest to
szczegoblnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ konieczno$¢
przepuszczenia przed osobg niepelnosprawng strumienia ewakuowanych.

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bedzie znajdowac si¢ poza budynkiem
szkolnym. W przypadku osob poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich, miejsce takie
powinno mie¢ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego polozenie
w poblizu pionowej drogi ewakuacyjnej (schodow) wptynie na podniesienie
bezpieczenstwa osoby niepetnosprawne;.

Samodzielne pokonywane drég ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzace
moze si¢ wigza¢ z ogromnym stresem. Pomoc mogg wprowadzone w placoOwce rozwigzania
tagodzace ten efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podtogach i Scianach, pod$swietlone
porecze schodow, progi i przeszkody w kolorach kontrastujacych z barwa $cian i otoczenia
oraz o$wietlenie ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwigzaniem jest organizowanie tzw. grup
pomocy kolezefiskiej oraz przydzielanie opiekundéw uczniom niewidomym lub
niedowidzagcym. W pozostalych przypadkach niepelnosprawnos$ci aspekt przystosowania
drog ewakuacyjnych nalezy rozpatrywa¢ indywidualnie.

Przyktady technik ewakuacji os6b z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobe
wymagajaca pomocy, a nastgpnie chwytaja za nozki oraz oparcie;

2) chwyt strazacki - ratownik przeklada swojg rek¢ migdzy nogami osoby ratowane;j,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.
chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za gtowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrdocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana;
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3)

4)
5)

6)

chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda,

chwyt kotyskowy - klasyczny sposéb przenoszenia matych dzieci,

wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materialu - koc owija si¢ wokot
rak 1 glowy;

ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciggniecie osoby po plaskiej rownej
powierzchni (szczegélnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

Wtargniecie napastnika do placowki

Rekomendacje do niezbegdnej reakcji nauczyciela w przypadku sytuacji wtargnigcia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do os6b znajdujacych sie
na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sig)
- szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia
i zabicie kolejnych o0sob;

wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych/pokoi
mogg spowodowac probg wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej /pokoju przez drzwi czy $ciang;

zaopiekuj si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktorzy
potrzebuja pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie
reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem emaocji;

kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknigtych pomieszczen 1 zachegcié
napastnika do wejscia;

poinformuj policj¢ wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniate] sytuacji -
w przypadku wtargnigcia napastnika do placowki niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji;

zaston okno, zga$ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspolpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego;

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwiegki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow;

stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow;

zejdz z linii strzatu, poldz si¢ na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabié
osoby znajdujace si¢ wewnatrz;

10) jezeli padna strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez zamknigte

drzwi chcg sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma;
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3.

11) nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujagce oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowaé otwarcie drzwi,

12) w przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
ostatnig szansg na uratowanic zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze
da¢ jedyna szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli
nad szkola:

1) wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow;

2) na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdéw mogg zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujacej;

3) poinformuj, ze nie mozesz wykonac¢ jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikoOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu;

4) nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji;

5) nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji;

6) nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu;

7) nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow;

8) nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji 1 zosta¢ ukarane;

9) uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowaé lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow;

10) poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty;

11) pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniéw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana;

12) zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napic¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1) nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdw — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikdéw nie jest w stanie
odr6zni¢ napastnikéw od ofiar;
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2) nie probuj pomagaé shuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji;

3) potoz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci gtowy -
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow;

4) shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom -
postawa taka utatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy
probuja sie¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow;

5) nietrzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego;

6) pytaj o pozwolenie zaopickowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 mogg utrudnié¢ akcje ratunkowa;

7) odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sig
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcow;

8) badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - W pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikéw od napastnikow, ktorzy
czesto probuja sie wtapia¢ w thum i uciec z miejsca ataku,

9) po wydaniu polecenia wyj$cia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sily interwencyjne;

10) nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie
dobr materialnych.

Podlozenie ladunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozrdznia on ,,swoich” czy ,,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza konkretnych osob.
Przez materiat wybuchowy rozumie si¢ zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkoéw
chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji
chemicznej i ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci
wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu wybuchowego oznacza
okreslong ilo§¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) prowadzgc rozmowe¢ z osobg informujacg o podlozeniu tadunku wybuchowego
zapamigtaj jak najwieksza ilo$¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegdty moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu;

2) zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

V.

poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobg¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci
personelu placowki;

po ustyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji fadunku;

nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy;

sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowaé skutki ewentualnej eksplozji;

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa,;

w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobg¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Podlozenie podejrzanego pakunku

1. Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona;

nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania;

okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji;

poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury
- 0soba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu placowki;

po ustyszeniu sygnatlu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczegta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochron¢ personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji fadunku;

nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy;

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowag lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbg¢dna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa;
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2.

8) w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
Kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenic obecno$ci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu placowki;

9) poinformuj rodzicoéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych

Sposoéb prowadzenia ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komend¢ administratora budynku
(wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych
I zgodnie z ich wskazowkami.

3.
4.

Telefony alarmowe: Policja 997, Telefon alarmowy 112
Sposob powiadamiania stuzb:
1) wybierz jeden z ww. numerow.;
2) po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:
a) nazwe i adres szkoty,
b) rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
C) imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje,
d) telefon kontaktowy,
e) zrealizowane przedsigwzigcia,
f) potwierdzZ przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie.
Obowigzki pracownikow
1) zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
2) bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;
3) zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure;

4) mie¢ zapisane numery telefonéw osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
1 koordynacje ewakuacji 0sob niepetnosprawnych;

5) zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury;
6) zna¢ miejsce ewakuacji;
7) szkoli¢ uczniow w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury;

8) stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego placowki

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi
1 srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéow
wystepujacych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalno$ci cztowieka. Zagrozenie
moze wynika¢ takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna).
W broni B tadunki bojowe sg wypelione mikroorganizmami chorobotworczymi:
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bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia
mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami Ilub
pierwotniakami.

Sytuacja, gdy nastapilo skazenie placowki (placowka otrzymuje informacje
o mozliwym skazeniu substancja chemiczng / biologiczna, np. telefon o zamiarze
ataku). Nalezy wowczas:

1) zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie placowka, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku placoOwki przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru;

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policjg, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku;

3) w budynku - placéwce, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje;

4) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

5) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia $rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji;

6) powstrzymaé si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otworow
wentylacyjnych;

8) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy placowka zostala skazona substancja chemiczng / biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢. Nalezy
wowczas:

1) nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy, aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

2) pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacjeg, nie dopuscic¢ do przeciagow;

3) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

4) powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w placowce - dyrektora,
wicedyrektora, 0osobe upowazniong przez dyrekcje;

5) zaalarmowal wszystkie osoby przebywajace na terenie placowki i ewakuowaé je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
- rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od
szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie
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przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie
otwarta przestrzen;

6) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia;

7) jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydiem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego
worka;

8) po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen 1 zakazen,;

9) w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkngaé i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje;

10) sporzadzi¢ list¢ osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac¢ policji;

11) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliweg jadalng, wode, wodg utleniong, mydto,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

12) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia $rodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji;

13) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

14) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy placowka zostata skazona substancja chemiczng / biologiczna, a zagrozenie
zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje 1 / lub ogniska
zachorowan. Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy;

2) powiadomi¢ osobg odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
wicedyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje;

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig;
4) pozamykac okna oraz drzwi i wyltaczy¢ klimatyzacjeg, nie dopusci¢ do przeciagow;

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie placoéwki ewakuowa¢ do
wnetrza placowki,
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7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

8) w placowce zamkngé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢ a budynek placowki wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny;

9) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

4. Sposob prowadzenia ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komendeg sit interweniujacych i zgodnie
z ich wskazowkami.

5. Sposob reakcji na sygnat dzwigkowy:
Sygnat dzwigkowy — ewakuacja.
Sygnal dzwigkowy - wejs¢ 1 pozosta¢ w budynku.
6. Telefony alarmowe:
1) Policja 997;
2) Straz pozarna 998;
3) Pogotowie Ratunkowe 999;
4) Telefon alarmowy 112.
7. Sposob powiadamiania stuzb
1) wybierz jeden z ww. numerow;
2) po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:
a) nazwe i adres szkoty,
b) rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
C) imig i nazwisko oraz petniong funkcje,
d) telefon kontaktowy,
e) zrealizowane przedsigwzigcia,
f) potwierdzZ przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie.
8. Obowigzki pracownikow:
1) zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
2) brac udzial w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;
3) zna¢ sygnat uruchamiajgcy procedure;

4) mie¢ zapisane numery telefonéw 0sob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
1 koordynacje ewakuacji 0s6b niepetnosprawnych;
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5)
6)
7)
8)

zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury;
zna¢ miejsce ewakuacji;
szkoli¢ uczniow w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury;

stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacjg kryzysowa.
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Zalgcznik nr 16

do Procedury bezpieczenstwa

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Kaliszu

Procedura post¢gpowania na wypadek wystapienia nadzwyczajnych
zagrozen pozaru lub innych zdarzen w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
I Praktycznego w Kaliszu

Podstawa prawna:

§ 17 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z 07 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terendéw
(Dz. U. z 2010 nr 109, poz. 719 ze zm.)

Cel:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow placowki gwarantujacych bezpieczenstwo
uczniom w placéwce w sytuacji wystgpienia pozaru.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor, utrzymujac ciaglte wspotdziatanie z Miejskim Wydziatem
Zarzadzania Kryzysowego. W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba upowazniona przez nich.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje
0 zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.

1. Alarmy

Alarmy — sygnaly ostrzegajace o niebezpieczenstwie w placéwce:

1) 3 minutowy sygnat ciggly — ewakuacja natychmiastowa;

2) 3 minutowy sygnat przerywany — ewakuacja bez posredniego zagrozenia z mozliwoscia
spakowania rzeczy osobistych.

Odwolanie alarmu:

1) w kazdym przypadku 3 minutowy sygnat ciagly lub powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:

UWAGA! ODWOLUJE ALARM !

W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub
dzwonka re¢cznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow
placowki oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez ucznidow.

Po ogloszeniu alarmu ewakuacji nalezy:
1) sprawdzi¢ czy zamknigte zostaly wszystkie okna , aby nie dostarcza¢ tlenu w przypadku
pozaru;

2) otworzy¢ okna w przypadku rozpylenia gazu w celu szybszego przewietrzenia
pomieszczen;
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3) wylaczy¢ wszystkie maszyny i urzadzenia ( np. komputery, rzutniki, projektory, radia
itp.);

4) przeliczy¢ wszystkich uczniow, wychowankow bursy przed opuszczeniem klasy, pokoi
sypialnych 1 ponownie po opuszczeniu budynku; o wszelkich réznicach nalezy
powiadomi¢ kierujgcego ewakuacja;

5) nalezy wszelkimi mozliwymi $§rodkami przeciwdziata¢ objawom paniki;

6) nalezy bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom dowddcy akcji ratowniczo-
gasniczej, ktory z urzedu przejmuje dowodzenie;

7) nauczyciele, wychowawcy bursy i pracownicy Centrum meldujg o niebezpieczenstwie
I wykonuja polecenia kierownika akcji az do ewakuacji.

2. Powiadomienie odpowiednich stuzb

W duzej liczbie przypadkow wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest
wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania powinna odbywac si¢
zgodnie z ponizszym schematem:

3) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
stuzby podanie nastepujacych informacji:

f) rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
g) nazwe i adres placowki,
h) imi¢ i nazwisko oraz pelniong funkcje,
i) telefon kontaktowy,
J) zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie;
4) potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

11) Policja 997;

12) Straz Pozarna 998;

13) Pogotowie Ratunkowe 999;

14) Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112;
15) Pogotowie Energetyczne 991;

16) Pogotowie Gazowe 992;

17) Pogotowie Cieptownicze 993;

18) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994;

19) Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987,

20) Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

3. Kierunek ewakuacji
KIERUNKI EWAKUACJI | PUNKT ZBIORCZY POZA BUDYNKAMI CENTRUM
OKRESLONE SA ZIELONYMI STRZALKAMI NA SCIANACH KORYTARZY.

Kierujemy si¢ zasada do najblizszych drzwi wyjsciowych zgodnie z ciagiem
komunikacyjnym.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
1 najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢
W szeregu 1 w sposoOb zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy 1 klatek schodowych, wykonujac polecenia
osob funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni
skupi¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje
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na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji
opuscili juz budynek i1 drogi ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie
wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogtoszony w czasie przerwy
to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod salg,
gdzie mamy mie¢ zajgcia i stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej. Zbiorka na
placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniow klas i ustalenia osob niecobecnych. Jest
to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.

W przypadku osob niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji
pomocy ze strony innych o0sob (pracownikdéw, uczniow). Aby ulatwi¢ ewakuacje 0sob
z niepelnosprawnosciami mozemy wykorzysta¢ informacje zawarte w procedurach ewakuacji
lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

4) nalezy sporzadzi¢ liste uczniéw z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci;

5) nalezy rozplanowac zajecia klas, w ktorych ucza si¢ osoby niepelnosprawne w taki
sposob, by osoby te nie musiaty przemieszcza¢ si¢ poza najnizsza kondygnacje
naziemng budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowaé drogi ewakuacyjne do
poruszania si¢ 0sob z rdzng niepelnosprawnoscia;

6) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepelnosprawne ruchowo czg¢sto sa w stanie samodzielnie pokona¢ droge do
bezpiecznego miejsca Moze to jednak opdznia¢ czas ewakuacji catej placowki. Jest to
szczegolnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ konieczno$é
przepuszczenia przed osobg¢ niepelnosprawng strumienia ewakuowanych.

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bgdzie znajdowac si¢ poza budynkiem
szkolnym. W przypadku osdb poruszajacych si¢ na wodzkach inwalidzkich, miejsce takie
powinno mie¢ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego polozenie
w poblizu pionowej drogi ewakuacyjnej (schodéw) wplynie na podniesienie bezpieczenstwa
osoby niepelnosprawne;.

Samodzielne pokonywane drég ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzace moze
si¢ wigza¢ z ogromnym stresem. Pomdéc moga wprowadzone w placowce rozwigzania
tagodzace ten efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podtogach i §cianach, pod$wietlone
porecze schodow, progi 1 przeszkody w kolorach kontrastujacych z barwa Scian 1 otoczenia oraz
o$wietlenie ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwigzaniem jest organizowanie tzw. grup pomocy
kolezenskiej oraz przydzielanie opiekundw uczniom niewidomym lub niedowidzacym.
W pozostatych przypadkach niepetnosprawnosci aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych
nalezy rozpatrywac indywidualnie.

Przyktady technik ewakuacji osob z niepelnosprawno$ciami:

7) wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobeg
wymagajaca pomocy, a nast¢pnie chwytaja za noézki oraz oparcie;

8) chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja rek¢ migdzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.
chwyt kofczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana;

9) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda;
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10) chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci;

11) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokot
rak i glowy;

12) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciagniecie osoby po plaskiej réwnej
powierzchni (szczegélnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

4. Obowiazki osob kierujacych ewakuacja:
Dyrektor (lub osoba upowazniona):

1) podejmuje decyzje o ogloszeniu alarmu ewakuacyjnego dla calej placowki lub jej
zagrozonej czesci;

2) w zaleznosci od zagrozenia wyznacza docelowg strefe ewakuacji;

3) wydaje dyspozycje o zawiadomieniu przez wskazang osobe jednostki Panstwowe;j
Strazy Pozarnej (telefon 998 lub 112) oraz jednostke Policji;

4) kieruje ewakuacjg i nadzoruje jej przebieg do momentu przybycia zespotu ratowniczo-
gasniczego;

5) steruje ewakuacjg, rozdziela strumienie ewakuowanych ludzi;
6) organizuje akcja ratownicza;

7) przekazuje przybytemu na miejsce dowddey akceji ratowniczo-gasniczej potrzebne
informacje, a zwlaszcza czy wszystkie osoby opuscity pomieszczenia placowki;

8) przekazuje informacje o wylaczeniu glownego zasilania elektrycznego i gazowego
(w przypadku nie wylgczenia zasilania przekazuje informacje o usytuowaniu gtdéwnych
wylacznikow);

9) przekazuje informacje o zrodle zagrozenia i jego rodzaju;

10)informuje dowodcg zespolu ratowniczo-gasniczego o przebiegu ewakuacji
i ewentualnych osobach zaginionych i miejscu ich prawdopodobnego przebywania.

Wicedyrektor (CKU, ODiDZ, Bursa Szkolna, CKP):
1) $cisle wykonuje polecenia Dyrektora — kierujacego ewakuacja;
2) w przypadku nieobecnosci dyrektora przejmuje jego obowigzki odno$nie ewakuacji;

3) powiadamia osoby przebywajace w strefie zagrozenia o ewakuacji i wyznacza im
osobiscie docelowe miejsce ewakuacji;

4) nadzoruje przebieg ewakuacji do momentu przybycia zespotu ratowniczo-gasniczego
lub do chwili opuszczenia przez uczniow, wychowankow 1 pracownikow placowki
strefy zagrozenia;

5) na polecenie dyrektora udaje si¢ na miejsce ewakuacji zbierajac informacj¢ o stanach
osobowych;

6) informuje dyrektora o przebiegu ewakuacji oraz osobach zaginionych, rannych lub
potrzebujacych pomocy i miejscu ich prawdopodobnego przebywania.
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Pracownik gospodarczy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne oraz zapewnia drozno$¢ drogi pozarowej;
wylacza gtdowne zasilanie elektryczne i gazowe obiektu;
sktada meldunek o wykonywaniu obowigzkow kierujagcemu ewakuacija;

na polecenie kierujacego akcja peini dyzur przy wskazanym wyjsciu aby zapobiec
wejsciu na teren budynkéw osob niepowotanych;

jezeli zagrozenie wystapi po zakonczeniu zaje¢ w placowce, zawiadamia shuzby
ratownicze a nastgpnie dyrektora szkoty;

informuje sygnatem alarmowym o zagrozeniu.

Pracownicy administracji:

1)
2)
3)
4)

5)

wspomagaja akcj¢ ewakuacyjng do przybycia strazy pozarnej;
wylaczaja wszystkie urzadzenia elektryczne;
zamykaja szafy z dokumentacjg na klucz;

ewakuuja si¢ do strefy bezpiecznej zabierajac jesli jest to mozliwe najwazniejsza
dokumentacje;

oczekuja na dalsze dyspozycje.

Nauczyciel prowadzacy zajecia w klasie:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

odpowiada caly czas za bezpieczenstwo uczniow, z ktérymi ma lekcje w momencie
wszczecia alarmu. Jezeli alarm ogloszony jest podczas przerwy, udaje si¢ do klasy
i odpowiada za uczniow, z ktérymi miatby lekcje;

w przypadku niemozliwosci wyjscia z pomieszczenia klasy (ogien przed drzwiami)
przemieszcza ucznidow w najdalszy koniec sali blisko okien. Dopoki jest to mozliwe nie
otwiera okien, aby nie dostarczy¢ tlenu podsycajacego pozar. Zachowujac spokoj czeka
Z uczniami na przybycie ekipy ratowniczej;

jezeli nie ma ognia przed drzwiami klasy wydaje uczniom polecenie ewakuacji;

wydaje polecenie zabrania (lub pozostawienia ) rzeczy osobistych, zamknigciu okien
1 ustawieniu si¢ w kierunku wyj$cia z klasy, sam zabiera ze sobg dziennik zaje¢;

wyprowadza uczniéw na korytarz, zamyka drzwi na klamke, a klucz zostawia w zamku;

sprawdza, czy nikt nie pozostat w klasie, liczy uczniow i kieruje wszystkich do wyjscia
ewakuacyjnego zgodnie ze schematem drog ewakuacyjnych;

nauczyciel z uczniami majacymi zajecia na wyzszych kondygnacjach schodzi schodami
do wyjscia NIE WOLNO NIKOMU ZBIEGAC, POPYCHAC SIE aby nie
doprowadzi¢ do upadku 0sob z nizszych kondygnacji;
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8)

9)

po wyprowadzeniu uczniéw do strefy ewakuacyjnej dokonuje ponownego przeliczenia
ucznidéw i sktada meldunek osobie kierujacej ewakuacja;

jezeli kto$ zagingl w czasie ewakuacji natychmiast zawiadamia kierujgcego akcja
ewakuacyjna;

10) nie oddala si¢ od swej grupy pod zadnym pozorem i bezwzglednie egzekwuje polecenia

idyscypling; o ile to mozliwe najlepiej kaza¢ uczniom usigs$¢ co zapobiegnie omdleniom
i rozchodzeniu si¢ grupy;

11) nadzoruje ucznidow oczekujac na dalsze dyspozycije.

Wychowawca Bursy Szkolnej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

odpowiada caty czas za bezpieczenstwo wychowankéw przebywajacych w bursie;
wydaje wychowankom polecenie ewakuacji;

wydaje polecenie o zabraniu (lub pozostawieniu) rzeczy osobistych, zamknieciu okien,
zamknigciu drzwi do pokoi sypialnych na klamke i ustawieniu si¢ w kierunku do
wyjscia;

sprawdza czy nikt nie pozostal w pokojach sypialnych, tazienkach oraz innych
pomieszczenia w bursie;

liczy wychowankow 1 kieruje sie¢ do wyjscia ewakuacyjnego zgodnie ze schematem
drog ewakuacyjnych;

po wyprowadzeniu wychowankéw do strefy ewakuacyjnej dokonuje ponownego
przeliczenia wychowankow i sktada meldunek osobie kierujacej ewakuacja;

jesli kto$§ zagingt w czasie ewakuacji natychmiast zawiadamia kierujacego akcja
ewakuacyjng;

nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem 1 bezwzglednie egzekwuje
polecenia i dyscypling; o ile to mozliwe najlepiej kaza¢ wychowankom usigs¢ co
zapobiegnie omdleniom i rozchodzeniu si¢ grupy;

nadzoruje wychowankom oczekujac na dalsze dyspozycje.

Nauczyciel, ktory w czasie alarmu nie prowadzi zaje¢ dydaktyczno-wychowawczo-
opiekunczych, a przebywa na terenie placowki:

1)
2)
3)
4)

wykonuje polecenia kierownika akcji ewakuacyjnej;
wspotdziata przy ewakuacji mtodziezy;
jezeli jest to mozliwe zabiera z pokoju nauczycielskiego dzienniki lekcyjne;

ewakuuje si¢ do strefy ewakuacyjnej, gzie sprawuje opieke nad uczniami, do czasu
otrzymania dalszych dyspozyciji.

Obowiazki uczniéw, wychowankow w przypadku ogloszenia nakazu ewakuacji:

1)

2)
3)

kazdy wuczen, wychowanek po wustyszeniu alarmu ewakuacyjnego powinien
bezwzglednie dostosowac si¢ do polecen nauczyciela lub wychowawcy;

nalezy spakowa¢ wszystkie rzeczy 0sobiste;

na polecenie nauczyciela (wychowawcy) nalezy zamkna¢ lub otworzy¢ wszystkie okna;
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4)
5)

6)

7)

ustawic¢ si¢ w sposob uporzadkowany w kierunku wyjscia;

bez paniki, zwawym krokiem uda¢ si¢ do wyjscia ewakuacyjnego. W przypadku
zadymienia korytarzy mtodziez ewakuuje si¢ trzymajac si¢ za rece (tworzac tzw. weza).
,Weza” prowadzi nauczyciel (wychowawca). NIE WOLNO PORUSZAC SIE
BIEGIEM, aby zapobiec rozerwaniu potgczen mi¢dzy osobami;

porusza¢ si¢ nalezy po prawej stronie korytarza i klatek schodowych, wykonujgc
polecenia os6b funkcyjnych;

niezwlocznie meldowa¢ nauczycielowi (wychowawcy) o przypadkach szczegdlnych,
jak:

a) przekazac znane informacje o zrodtach ognia lub dymu,
b) natychmiast zgtaszaé przypadki zastabniecia, omdlenia itp.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietac i przestrzega¢ kazdy z chwilg ogloszenia
alarmu zagrozenia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

shuchaj i wykonuj polecenia;

badz opanowany, nie ulegaj panice;

udaj si¢ droga wskazana na miejsce zbiorki;
pomagaj osobom slabszym;

bezwzglednie podporzadkuj si¢ osobom funkcyjnym;

nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza bezposrednio zyciu lub
zdrowiu;

jezeli droga ewakuacyjna zostanie odci¢ta z powodu zbyt duzego zagrozenia,
nalezy wybra¢ inng bezpieczng droge ewakuacji.

KIERUNKI EWAKUACJI | PUNKT ZBIORCZY POZA BUDYNKAMI CENTRUM
OKRESLONE SA ZIELONYMI STRZALKAMI NA SCIANACH KORYTARZY.

Kierujemy si¢ zasada do najblizszych drzwi wyjsciowych zgodnie z ciagiem
komunikacyjnym.
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